Zalacznik nr 2

REGULAMIN REALIZACJI WYJAZDOW STUDENTOW PANSTWOWEJ
AKADEMII NAUK STOSOWANYCH W CHEELMIE NA PRAKTYKI W RAMACH
PROGRAMU ERASMUS+

I. INFORMACJE OGOLNE

1. Studenci studiow I stopnia, II stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich Panstwowe;j
Akademii Nauk Stosowanych w Chelmie (dalej: PANS w Chelmie), moga ubiega¢ si¢ o
udziat w zagranicznej mobilno$ci na praktyki w ramach programu Erasmus+.

2. Mozliwo$¢ udziatu obejmuje takze praktyki absolwenckie. Kandydat musi zostac
zakwalifikowany do praktyki absolwenckiej w ostatnim roku studidow, przed ich
ukonczeniem. Praktyka musi zosta¢ zrealizowana 1 zakonczona w ciggu 12 miesiecy od
ukonczenia studiow, z uwzglednieniem zasad wilasciwego projektu okreslonych w
Przewodniku programu.

3. Praktyki realizowane sa w krajach i instytucjach dopuszczonych zasadami wiasciwego
projektu Erasmus+, w szczegbdlno$ci w przedsiebiorstwach, organizacjach publicznych
1 prywatnych, placowkach badawczych oraz uprawnionych uczelniach. Instytucje, organy
1 agencje Unii Europejskiej oraz organizacje zarzadzajace programami Unii Europejskiej
nie moga peti¢ funkcji instytucji przyjmujacej na praktyke, jesli wylaczaja to zasady
programu.

4. Praktyka polega na realizacji uzgodnionych zadan i osiggnieciu zaplanowanych efektow
uczenia si¢ lub rozwoju zawodowego. Samo uczestnictwo w zajeciach dydaktycznych
wuczelni zagranicznej nie stanowi praktyki Erasmus+. Zawarcie umowy
miedzyinstytucjonalnej nie jest wymagane dla praktyki w przedsigbiorstwie lub innej
uprawnionej organizacji. Obowigzki instytucji okresla odpowiednie Learning Agreement
for Traineeships.

5. Mobilnosci na praktyki moga by¢ realizowane wielokrotnie w catkowitym okresie studiow,
przy czym maksymalny okres pobytu na praktykach oraz/lub studiach moze trwac tacznie
12 miesigcy w danym cyklu studiow z wyjatkiem jednolitych studiow magisterskich, dla
ktorych limit wynosi 24 miesigce. Praktyke absolwencka wlicza si¢ do limitu cyklu
studiow, w ktorym uczestnik zostat zakwalifikowany.

6. Dhlugoterminowa mobilno$¢ fizyczna na praktyki trwa od 2 do 12 miesigcy.
Kroétkoterminowa mobilno$¢ mieszana studentow obejmuje 5—30 dni mobilnosci fizycznej
oraz obowigzkowy komponent wirtualny. Dofinansowanie indywidualne przystuguje za
kwalifikowalny okres mobilnosci fizycznej, z uwzglednieniem ewentualnego
finansowania dni podrdzy oraz pozostatych kategorii wsparcia przewidzianych w zasadach
wlasciwego projektu. Dopuszczalno$¢ danej formy zalezy od wlasciwego projektu i
uzgodnionego programu.

7. Do przyznania dofinansowania w celu wyjazdu na praktyki w ramach programu Erasmus+
uprawnione s3 osoby posiadajgce status studenta PANS w Chelmie, ktéore pomysinie
przeszty proces rekrutacji na poziomie uczelnianym i zostaly zakwalifikowane do wyjazdu.

8. Student ubiegajacy si¢ o mobilno$¢ powinien posiada¢ sytuacj¢ akademicka umozliwiajaca
prawidlowg realizacje¢ uzgodnionego programu mobilnosci. Ewentualne zaleglosci w
nauce podlegaja indywidualnej ocenie pod katem mozliwosci realizacji 1 uznania
planowanych efektow uczenia sig.

9. Student uczestniczacy w mobilnosci musi posiada¢ mozliwos¢ realizacji uzgodnionego
programu ksztatcenia. W przypadku korzystania z urlopu od zajg¢ mozliwo$¢ udziatu
w mobilnosci podlega indywidualnej ocenie z uwzglednieniem Regulaminu studiow
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PANS w Chetmie, zasad programu Erasmus+ oraz mozliwosci uznania o0siggnigc
uzyskanych za granica.

Osoba ubiegajaca si¢ 0 wyjazd musi mie¢ unormowang sytuacje wzgledem poprzedniego
wyjazdu Erasmus+, ktory realizowata.

Student zakwalifikowany na wyjazd na praktyki w ramach Programu Erasmus+
zobowigzany jest do realizacji uzgodnionego programu w instytucji przyjmujace;.

Przed rozpoczeciem mobilno$ci student zobowigzany jest do zapewnienia odpowiedniego
ubezpieczenia zdrowotnego oraz ubezpieczenia od nastepstw nieszczegsliwych wypadkow
na okres pobytu za granicg. Zakres ochrony powinien odpowiada¢ charakterowi
mobilnosci tj. obejmowaé zdarzenia w miejscu pracy oraz ubezpieczenie
odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzadzone podczas praktyki. W przypadku
krajow, w ktorych ma zastosowanie Europejska Karta Ubezpieczenia Zdrowotnego
(EKUZ), zaleca si¢ jej uzyskanie, z zastrzezeniem, ze nie zastgpuje ona pelnego
ubezpieczenia podroznego.

Student wyjezdzajac na praktyki samodzielnie decyduje o swoim zakwaterowaniu za
granicg. Na wniosek studenta, Biuro Programu Erasmus+ udzieli studentowi wsparcia przy
znalezieniu oraz wyborze miejsca zakwaterowania.

Student organizuje i legalizuje (zakup biletdéw, wyrobienie paszportu, wizy itp.) podroz
1 pobyt w kraju docelowym we wlasnym zakresie. Na wniosek studenta, Biuro Programu
Erasmus + udzieli studentowi wszelkich mozliwych informacji dotyczacych organizacji
podrézy czy zalegalizowania pobytu w miejscu odbywania praktyk.

I1. ZASADY FINANSOWANIA

Student zakwalifikowany do mobilno$ci moze otrzymaé¢ dofinansowanie ze $rodkow
programu, ktorego wysokos¢ ustalana jest zgodnie z zasadami i1 stawkami obowigzujacymi
w danym projekcie. Dofinansowanie moze obejmowa¢ w szczeg6lnosci: wsparcie
indywidualne, wsparcie kosztow podrozy oraz dodatkowe srodki przewidziane dla
uprawnionych uczestnikdw. Szczegdétowe warunki 1 wysoko§¢ przyznanego
dofinansowania okresla umowa finansowa zawierana z uczestnikiem.

Dofinansowanie stanowi wktad w koszty mobilnosci i nie musi pokrywaé wszystkich
wydatkow uczestnika. Koszty niepokryte ze $rodkow programu uczestnik finansuje
samodzielnie lub z innych dopuszczalnych Zrodet, przy zachowaniu zakazu podwojnego
finansowania tych samych kosztow ze srodkéw Unii Europejskie;.

W przypadku ograniczonej dostgpnosci srodkoéw finansowych dopuszcza sig, za zgoda
uczestnika, realizacj¢ mobilnos$ci z zerowym dofinansowaniem ze $rodkéw programu
Erasmus+, o ile pozwalaja na to zasady danego projektu.

Student zachowuje uprawnienia do krajowych $wiadczen stypendialnych na warunkach
wynikajacych z wlasciwych przepisow i regulacji w PANS w Chetmie.

III. REKRUTACJA

Rekrutacja studentow do udzialu w Programie Erasmus+ odbywa si¢ na poziomie
uczelnianym 1 jest otwarta dla wszystkich studentow. Rekrutacja ma charakter ciagly:
kandydat moze w dowolnym momencie roku ztozy¢ podanie/list do Rektora o wyrazenie
zgody na wyjazd, z uwzglednieniem czasu potrzebnego na organizacj¢ mobilno$ci oraz
termindw instytucji przyjmujacej. Podanie wraz z akceptacja Rektora jest przechowywane
w dokumentacji mobilno$ci uczestnika. Koordynator Erasmus+ wspiera przygotowanie
wyjazdu po akceptacji podania.
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Koordynator Erasmus + udostgpnia informacje o dostepnosci programu, zasadach
uczestnictwa 1 mozliwosciach finansowania na stronie internetowej Uczelni 1 w innych
stosowanych na Uczelni kanatach informacyjnych.

Koordynator Erasmus + zapewnia informacj¢ o dostepnych formach wsparcia dla oséb
zZ mniejszymi szansami, priorytetowym traktowaniu studentéw 1 pracownikow ze
specjalnymi potrzebami 1 o mozliwosci zgloszenia indywidualnych potrzeb. Dane
o szczegodlnych potrzebach przetwarza si¢ wylacznie w niezbednym zakresie.
Podstawowymi warunkami kwalifikacji sg spetnienie wymagan programu, zgodnos$¢
planowanej praktyki z potrzebami edukacyjnymi lub rozwojem zawodowym uczestnika,
wykonalno§¢ programu oraz dostepnos¢ miejsc i $rodkow. Preferencje dla o0sob
uczestniczacych w mobilno$ci po raz pierwszy mozna zastosowa¢ w naborze
konkurencyjnym zgodnie z uprzednio ogloszonymi kryteriami.

W przypadku gdy liczba zgloszen nie przekracza liczby dostepnych miejsc, a kandydaci
spelniaja  wymagania formalne, akademickie 1 organizacyjne, moga zostac
zakwalifikowani do mobilno$ci bez przeprowadzania naboru konkurencyjnego. Ostateczng
decyzje o zakwalifikowaniu uczestnika oraz przyznaniu dofinansowania podejmuje Rektor
PANS w Chelmie, na podstawie weryfikacji zgloszenia przeprowadzonej przez
Uczelnianego Koordynatora Erasmus+, z uwzglednieniem dostgpnosci $rodkow
finansowych.

W przypadku gdy liczba kandydatéw spelniajacych warunki uczestnictwa przekracza
liczbe dostgpnych miejsc lub mozliwosci finansowania, Uczelnia przeprowadza nabor
konkurencyjny. Informacja o jego terminach, kryteriach oceny, punktacji oraz zasadach
rozstrzygania podawana jest do publicznej wiadomosci przed uptywem terminu sktadania
zgloszen. Kwalifikacja odbywa si¢ zgodnie z zasada przejrzystosci, rOwnego traktowania
1 wlgczania spolecznego..

Z naboru konkurencyjnego sporzadza si¢ protokot zawierajacy liste rankingowa, liste
rezerwowa 1 uzasadnienia negatywnych rozstrzygnie¢. Kandydaci otrzymuja informacje
o wynikach droga elektroniczng. W razie rezygnacji osoby zakwalifikowanej mozna
zakwalifikowac¢ kolejng osobg z listy rezerwowej, po weryfikacji warunkéw udziatu.
Kandydat moze w terminie 7 dni kalendarzowych od otrzymania informacji
o rozstrzygnieciu ztozy¢ do Rektora uzasadniony wniosek o ponowne rozpatrzenie wyniku
kwalifikacji. Po ponownej weryfikacji dokumentacji 1 okoliczno$ci wskazanych przez
kandydata wynik przekazywany jest na pismie lub elektronicznie.
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IV. REALIZACJA WYJAZDU

Przed rozpoczgciem praktyki uczestnik, PANS w Chelmie 1 instytucja przyjmujaca
uzgadniajg oraz zatwierdzaja program w formie Learning Agreement for Traineeships.
Program okre$la zadania, zaktadane efekty uczenia si¢, sposob monitorowania, warunki
opieki, ubezpieczenie 1 zasady uznania praktyki. Zmiany programu wymagaja
zatwierdzenia przez wlasciwe strony.

W przypadku praktyki bedacej czescig obowigzkowego programu studiow warunki
uznania i zaliczenia uzgadnia si¢ przed wyjazdem z wtasciwymi opiekunami praktyk. Dla
praktyki dodatkowej 1 praktyki absolwenckiej okresla si¢ odpowiedni sposob
potwierdzenia uzyskanych osiggni¢¢, zgodnie z zasadami programu i wilasciwymi
regulacjami Uczelni.

Uczestnik moze korzysta¢ ze wsparcia jezykowego Online Language Support (OLS).
Obowigzek wykonania oceny jezykowej przed mobilnoscig obowiazuje w przypadkach
przewidzianych zasadami programu oraz umowa wilasciwego projektu. Ocena po
mobilnosci jest dobrowolna, chyba ze wlasciwe zasady stanowig inacze;j.

Przed rozpoczeciem mobilnosci uczestnik zawiera z PANS w Chetmie umowe finansowa
wedhug wzoru wilasciwego dla projektu. Umowa okresla czas mobilnosci, wysokos¢ i
terminy dofinansowania, prawa i obowiazki stron oraz zasady rozliczenia. Srodki
przekazywane sa na rachunek wskazany przez uczestnika, zgodnie z obowigzujacym w
Uczelni obiegiem dokumentow i zasadami finansowymi. Niedopuszczalne jest podwdjne
finansowanie tych samych kosztow ze srodkéw Unii Europejskie;.

Dofinansowanie wyplaca si¢ w kwotach i terminach wynikajacych z umowy finansowe;.
Ewentualna wyplata pozostatej czgsci dofinansowania po zakonczeniu mobilnosci
nastgpuje na zasadach przewidzianych ta umowa.

PrzedtuZzenie mobilnosci wymaga uzasadnionego wniosku oraz akceptacji PANS
w Chelmie 1 instytucji przyjmujacej, a takze odpowiedniej aktualizacji programu
mobilnosci 1 w razie potrzeby roéwniez umowy finansowej. Dodatkowe dofinansowanie
zalezy od zasad projektu i dostepnych srodkow.
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V. ROZLICZENIE WYJAZDU

Uczestnik rozlicza mobilno$¢ na zasadach okreslonych w umowie finansowej i niniejszym
Regulaminie. Po zakonczeniu praktyki przedstawia w szczegdlnosci zaswiadczenie
instytucji przyjmujacej potwierdzajace rzeczywiste daty praktyki oraz dokument
potwierdzajacy wykonane zadania i osiggnigte efekty uczenia si¢ (Traineeship Certificate),
jezeli nie sg one ujete w jednym dokumencie.

Uczestnik wypetnia indywidualny raport w narzedziu wskazanym przez Komisje
Europejska w terminie okreslonym w zaproszeniu oraz przekazuje inne dokumenty
wymagane umow3 finansowg lub zasadami wtasciwego projektu.

Dostepne dokumenty uczestnik przedstawia w terminie 30 dni kalendarzowych od
zakonczenia mobilnosci, chyba ze umowa finansowa przewiduje inny termin. Dokumenty
wydane pdzniej przez instytucje przyjmujaca nalezy przekaza¢ niezwlocznie po
otrzymaniu, informujgc Koordynatora Programu Erasmus+ o op6znieniu.

Niepelna realizacja programu praktyki z przyczyn lezacych po stronie uczestnika moze
skutkowaé korekta rozliczenia Iub obowigzkiem zwrotu czeSci albo catosci
dofinansowania wytacznie na zasadach okreslonych w umowie finansowej i programie, z
uwzglednieniem okoliczno$ci sprawy i sity wyzsze;j.

Uczelniany Koordynator Programu Erasmus+ weryfikuje dokumentacje i dokonuje
rozliczenia w zakresie swoich kompetencji, we wspOtpracy z wlasciwymi jednostkami
Uczelni. Rozliczenie finansowe nastepuje wedtug procedur obowigzujacych w PANS w
Chelmie.

Praktyki stanowigce element programu studidw sg uznawane i zaliczane przez wlasciwych
kierunkowego 1 uczelnianego opiekuna praktyk na podstawie uzgodnionego Learning
Agreement for Traineeships, dokumentacji instytucji przyjmujacej i Regulaminu praktyk
zawodowych PANS w Chetmie. Praktyki dodatkowe odbywane podczas studiow
dokumentuje si¢ w sposob odpowiedni do ich charakteru, w tym w dokumentacji osiaggnigc
studenta lub suplemencie do dyplomu, je$li ma to zastosowanie. Praktyki absolwenckie
potwierdza si¢ dokumentacja zgodna z zasadami Erasmus+. Na wniosek uczestnika
Koordynator moze wystawi¢ dodatkowe zaswiadczenie.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie decyzje podejmuje Rektor
PANS w Chelmie zgodnie z zasadami programu Erasmus+. W razie rozbieznosci
pierwszenstwo maja obowigzujace zasady programu oraz warunki wlasciwej umowy
finansowe;.
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