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Pierwsze logowanie do USOSweb i aktywacja konta 

1. Aby aktywować konto w systemie USOSweb należy wejść na adres: 

https://usosweb.panschelm.edu.pl/ 

lub przez stronę główną uczelni w zakładce „Pracownik” -> kafelek USOS. Link do serwisu znajduję 

się także w stopce strony głównej uczelni: Na skróty->USOS. 

UWAGA ! 

Platforma „Moduł Wykładowca” z poprzednich lat akademickich jest wygaszony. 

Wszystkie protokoły ocen wypełniamy przez USOSweb. 

Po wejściu na stronę USOSweb klikamy „Zaloguj” w prawym górnym rogu. 

 

 

2. Następnie kliknąć w „Ustaw nowe hasło”. 

 

https://usosweb.panschelm.edu.pl/
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3. W polu „Adres e-mail” podajemy adres skrzynki uczelnianej w domenie @panschelm.edu.pl 

 

4. Na podany adres e-mail zostanie wysłany link aktywacyjny. Po kliknięciu w link zostaniemy 

poproszeni o ustanowienie nowego hasła do sytemu. 

 
5. Po prawidłowym wpisaniu nowego hasła zgodnie z wytycznymi dostaniemy informacje 

o ustawieniu nowego hasła oraz loginie jakim należy się logować do USOSweb.  
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6. Logujemy się do systemu pod adresem podanym w pkt. 1 używając swojego loginu i hasła 

ustanowionego przy aktywacji konta. 

 



WYKŁADOWCA 

PROTOKOŁY OCEN 
 

1. Logowanie do systemu USOSWeb 

Aby zalogować się do systemu USOSweb przechodzimy pod adres: 

https://usosweb.panschelm.edu.pl/ 

lub przez stronę główną uczelni w zakładce „Pracownik” -> kafelek USOS. Link do serwisu znajduję 

się także w stopce strony głównej uczelni: Na skróty->USOS. 

Na stronie USOSweb w zakładce „Aktualności” będzie umieszczona poniższa instrukcja. 

Następnie klikamy w „Zaloguj się”. 

 

https://usosweb.panschelm.edu.pl/
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Podajemy swój login i hasło. Loginem dla Wykładowców jest pierwsza litera imienia oraz nazwisko 

(bez polskich znaków) np.: dla Żanety Król loginem będzie „zkrol”. Hasło ustawiali Państwo na etapie 

pierwszego logowania do systemu. 
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2. Lista protokołów 

Aby przejść do protokołów należy wejść w zakładkę „Dla pracowników” -> kafelek „Protokoły”. 

 

Należy zwrócić uwagę na wybrany Rok akademicki aby aktywnym był aktualny rok studiów. 

Poniżej wyświetlają się protokoły  przedmiotów przypisanych do Państwa jako prowadzących dane 

zajęcia wraz z: nazwą przedmiotu oraz rodzaj zajęć, kierunek studiów, status protokołu oraz 

ostateczny termin zatwierdzenia protokołu. 

W przypadku braku wymaganego protokołu proszę zgłosić ten fakt do właściwego Działu Obsługi 

Studenta (DOS). 

Następnie przechodzimy do wybranego protokołu poprzez przycisk „wyświetl/edytuj”. 
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3. Wypełnianie protokołów 
 

UWAGA ! 

Platforma „Moduł Wykładowca” z poprzednich lat akademickich jest wygaszony. 

Wszystkie protokoły ocen wypełniamy przez USOSweb. 

W kolejnym kroku mamy już wybór poszczególnych grup w obrębie danego przedmiotu. Aby wejść 

w daną grupę klikamy „wybierz”. 

 

Najważniejszymi sekcjami są: sekcja A – arkusz ocen, B – operacje na protokole. 
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W sekcji A wypełniamy protokół ocenami dla poszczególnych studentów wybierając pole oceny 

w terminie I, II i pozostałych jeśli są wyświetlane. Zapisujemy zmiany przyciskiem „Zapisz”. Proszę 

także zwrócić uwagę przy protokołach z dużą ilością studentów czy nie znajdują się na kolejnych 

podstronach protokołu. 

Niektóre osoby na liście mogą być wpisane przekreśloną czcionką – są to studenci nieaktywni 

(skreśleni lub nie wpisani na bieżący rok akademicki lub źle podpięli przedmiot). 

 

W sekcji B znajdują się odnośniki do okien umożliwiających operację na protokole. 

 

UWAGA ! Data uzyskania oceny jest wymagana dla każdej oceny w protokole. 
(szczegółowy opis poniżej) 

 

 prawa dostępu prowadzi do okna, w którym można sprawdzić prawa dostępu do protokołu, 

Wszystkie dostępy do protokołu ustawiane są po stronie USOSa tzn. w DOS. 

 zatwierdzanie protokołów (możliwe tylko w momencie ustawienia przez DOS odpowiednich 

statusów) - tylko Koordynator przedmiotu może zatwierdzić protokół (skutkuje to zmianą 

statusu terminu na Zn -zatwierdzony przez nauczyciela), co kończy możliwość edycji ocen 

w USOSweb. Opcja ta jest możliwa tyko i wyłącznie przy statusie protokołu A który ustawiany 

jest po stronie USOSa w DOS. Dodatkowo wyświetlana jest data do kiedy należy wpisać 

oceny, po tym terminie protokół automatycznie staje się nie dostępny. Protokół zostanie 

zatwierdzony automatycznie po upłynięciu terminu zatwierdzenia protokołu. 

 drukowanie protokołu powoduje wygenerowanie z szeregiem parametrów do wyboru 

protokołu w formacie PDF  
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 edycja komentarzy i dat uzyskania ocen umożliwia wpisanie komentarzy do każdej oceny 

komentarz publiczny, widoczny dla związanego z nim studenta oraz dla wszystkich osób 

mających dostęp do danego wiersza protokołu tzn. koordynatora przedmiotu, prowadzących 

grup, egzaminatorów, oraz komentarz prywatny widoczny dla koordynatora przedmiotu, 

prowadzących grup, egzaminatorów. Edycja dat pozwala na wpisanie daty uzyskania oceny 

każdemu studentowi osobno lub zbiorczo poprzez przycisk Zbiorcze ustawienie daty 

uzyskania oceny. UWAGA ! Data uzyskania oceny jest wymagana dla każdej oceny 

w protokole. 

 
 eksport ocen umożliwia zapisanie do pliku (np. Excel) listy osób obecnych na protokole, 

z ocenami i komentarzami (jeśli zostały wystawione).  

 import ocen umożliwia pobranie ocen z pliku w formacie CSV. W tym celu należy podać 

położenie pliku (można wpisać ścieżkę do pliku bezpośrednio lub wybrać plik przyciskiem 

PRZEGLĄDAJ 

Po zakończeniu pracy przypominamy o konieczności wylogowania się z systemu USOSweb. 
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W przypadku braku protokołu, studentów na protokole lub innych wykrytych nieprawidłowościach 

prosimy o kontakt z właściwym Działem Obsługi Studenta. 

W sprawach technicznych, logowania do poczty elektronicznej i USOSweb prosimy o kontakt 

z Centrum Informatycznym PANS w Chełmie: ci@panschelm.edu.pl, tel.  82 564 37 22 w godz. 8:00 

– 15:00. 

mailto:ci@panschelm.edu.pl

