Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych w Chetmie

Instrukcja wypetniania oswiadczenia o dochodach przy

sktadaniu wniosku o stypendium socjalne przez System

USOS web

Materiaty dla STUDENTOW

PANSTWOWA
B I'\ AKADEMIA

NAUK

N S STOSOWANYCH
W CHELMIE

LN

....\\\\\
1Y

I




Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych w Chetmie

Spis tresci

Tl GPFREE |8 0 s e cocn o s oo e s o oo somes pics s e s i oo s mioss pmemss e sese i oo memsciion S 3
Wprowadzenie numeru konta bankoWegO0 ..............oooiiiiiiiiioeee e 4
Zmiana numeru konta bankoWeZO ..........c..oooiiiiiiiie e 5
Rozpoczgcie wypetniania o§wiadczenia o dochodach.....................cooooiiiiii 6

Oswiadczenie o dochodach do stypendium socjalnNego .............occuoeeiioiieeiiei e 8
Elaati ]| Radenis SRRl IIIRT i isissisisiisiaom ittt Stk S A 5508 8
Ekran 2 Rodzaje osigganych dochodow w rodzinie wnioskodawcey ............c.ooooeeiieiieciecicecn 9
Ekran 3 A-E Wprowadzenie osigganych dochodOWw .................oooooioiiiiiiiiieee e 10
Ekran 4 Ubieganie si¢ o $wiadczenia bez podawania dochodow rodzicow lub opiekundéw oraz ich
C N b 0o 0 B et e e i T i B e SO 11
Flergty S OSWIAA0ZENIe 10 AOCTIOTAEI . iasasoss onmmsinsn s oo ss e s s 6555 e oo a5ins 606450 6535 (555005 12

B, & R REIERE T «.ce oo e i S0 i e S A et B SRS 13

Ekran 6A Dodawani€ PIKOW.............cc.oiiiiiice et ens 14

Elaan 7 NMissieesmy Qoo e e e e e e e s 15

POASUIMIOWAINIE . ... 15



Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych w Chetmie

Informacje ogolne

Po elektronicznym wypetnieniu wniosku, wydrukuj je, podpisz i wraz z wymaganymi
dokumentami przekaz do Dzialu Pomocy Materialnej Studentom przy PANS w Chelmie,
ul. Pocztowa 54 D.

Status wniosku mozesz na biezgco $ledzi¢ w systemie USOS web.

Pamietaj! W okresie wnioskowania o swiadczenia pomocy materialnej regularnie sprawdzaj
uczelniang elektroniczng skrzynke pocztowq. Odpowiednie dzialy bedzig kontaktowac sig
droggq elektroniczng, w szczegolnych przypadkach drogg telefoniczng a wszelkie informacje
bedq przesylane na skrzynki e-mail w domenie uczelnianej. W przypadku nieprawidtowosci

lub potrzeby uzupetnienia wniosku, pracownik Dziatu Pomocy Materialnej Studentom
skontaktuje sie z Tobg przez platforme oraz e-mail. Dlatego bardzo wazne jest Sledzenie
statusu wniosku.

Pamietaj! Kazdy student, ktory otrzymuje Swiadczenia pomocy materialnej, jest
zobowigzany,do niezwlocznego powiadomienia uczelni o wystgpieniu okolicznosci, majgcej

wplyw na prawo do $wiadczen pomocy materialnej.

Pamietaj! Niezaleznie od sposobu rozpatrzenia wniosku decyzja musi zosta¢ przez Ciebie
odebrana. Uczelnia moze wyplaci¢ stypendia na konta dopiero w momencie

uprawomocnienia sie decyzji. Aby przyspieszy¢ proces uprawomocniania si¢ decyzji, jesli
zgadzasz si¢ z jej trescig, mozesz zlozy¢ oSwiadczenie o zrzeczeniu sie prawa do odwotania

sie od decyzji. Skutkuje to uprawomocnienie si¢ decyzji z dniem zlozZenia oswiadczenia.
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Wprowadzenie numeru konta bankowego

Aby moc wypetni¢ wniosek o przyznanie stypendium musisz wprowadzi¢ numer konta bankowego.
W celu wprowadzania swojego osobistego numeru konta bankowego wejdz w zakladke DLA

WSZYSTKICH - MOJE DANE-> KONTO I URZAD SKARBOWY

= AKTUALNOSCI  KATALOG MOJUSOSWEB DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH
UK Konto w banku krajowym w walucie PLN
MOJE DANE
<+ mdj profil
» 2djecie do legitymag)| Na tej stronie mozesz sprawdzic | ewentualnie dopisac lub ywat numer Twojego
* wgrywanie konta bankowego, na ktére uczeinia bedzie wplacacé plenigdze (np. stypendia)
* pomoc P:J‘r: podales jeszeze numery konta bankowego

-+ konto bankowe i urzad
skarbowy

tepne operacie dla konta bankowego

PLATNOSCI FK
anie konta bankowego
= zmiana konta bankowego
WYBORY o usuniecie konta bankowego
OBIEGOWK!

Podaj nazwe | numer Twojego konta bankowego

r
Nazwa konta: | 1

Numer konta
Waluta konta PLN

Nazwa bankuy

Urzad skarbowy

W tym miejscu mozesz wskazaé uwrzgd skarbowy do celow podatkowych. Ta informacia
moze by¢ potrzebna uczeini do wystawienia formularzy PIT np. w przypadiu zwolnienia 2

oplat 2a ustugl edukacyjne

Jesli w polu Numer konta widoczny jest tylko link ustaw, oznacza to, ze w systemie nie
widnieje jeszcze Twdj numeru konta bankowego i1 powiniene$ go wprowadzi¢. Jesli jednak

konto zostato wprowadzone, sprawdz czy jest poprawne.
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W polu Numer konta wprowadZ numer konta bankowego, na ktére chcesz otrzymywacé

stypendium.
Podaj nazwe | numer Twojego konta bankowego:
Nazwa konta:
—-)] Numer konta: || [

Waluta konta: PLN

Nazwa banku:

P61 Waluta konta oraz Nazwa banku nie mozna modyfikowag.
Jezeli po wprowadzeniu numeru konta przycisk DODAJ KONTO nie bedzie aktywny,
sprawdz, czy poprawnie wprowadziles numer. Jesli numer jest poprawny, a mimo to przycisk

jest nieaktywny, skontaktuj si¢ z nami pod e-mailem stypendia@panschelm.edu.pl.

Zmiana numeru konta bankowego

Jesli w polu Numer konta widoczny jest numer konta, ale chcesz go zmienié, kliknij link

zmien. Nastepnie z pola Numer konta usun dotychczasowy numer i wprowadz nowy.

P61 Waluta konta oraz Nazwa banku nie mozna modyfikowac.

Jezeli po wprowadzeniu numeru konta przycisk ZAPISZ ZMIANY nie bedzie aktywny,
sprawdz, czy poprawnie wprowadziles numer. Jesli numer jest poprawny, a mimo to przycisk
jest nieaktywny, skontaktuj si¢ z nami pod e-mailem stypendia@panschelm.edu.pl.

Pamietaj! Mozesz wprowadzi¢ tylko konto ztotowkowe.

Jesli wszystko zostalo wprowadzone poprawnie twdj osobisty numer konta wyswietli si¢ na
wniosku o stypendium o ktére si¢ ubiegasz. Wskazujemy takze whasciwy Urzad Skarbowy.
Pamietaj! Wnioski bez numeru konta sq uwazane za niekompletne i zostang cofniete do

uzupeltnienia.
Urzad skarbowy

W tym miejscu mozesz wskazac urzad skarbowy do celéw podatkowych. Ta informacja
moze byc potrzebna uczelni do wystawienia formularzy PIT np. w przypadku zwolnienia z
opfat za ustugi edukacyjne.

Urzad Skarbowy w Chetmie [0604]
22-100 Chetm, ul. Obloriska 20A

Zmien



Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych w Chetmie

Rozpoczecie wypelniania oswiadczenia o dochodach

Po zalogowaniu do systemu USOS web wybierz zakladke DLA WSZYSTKICH. Nastepnie kliknij
ikon¢ Wnioski.

Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych w Chetmie

= AKTUALNOSCI MOJUSOSWEB DLASTUDENTOW DLAPRACOWNIKOW DLA WSZYSTKICH <:=

INDEKS
MOJE DANE . MOjAprC‘)m 3 sK'c:::;Ot;?nkowe iurzad P Platnosci (model FK)

> méj profil 4. Obeirzyj atrybuty = ¥ (=) Numery kont bankowych

> Kowei wyswietlane na Twojej Dodeaj lub uaktualnij dane. uczelni, wplaty,

onto bankowe i urzad stronie profilowej. naleznosci.
skarbowy
PLATNOSCI FK
Wybory Obiegowki Whioski
VLYRORY Q Oddaj gtos w wyborach =/ Wypelniaj, wydawaj, badz @ Wypetnianie i
= internetowych, sprawdz sprawdz status przegladanie wnioskow i
OBIEGOWKI wyniki wyboréw. obiegowek. oswiadczen oraz
wydanych decyzji.

WNIOSKI

= lista wnioskow

- lista pism

‘p. . Koordynowanie
administracyjnych E,;. whnioskami
Dla pracownikéw
KOORDYNOWANIE rozpatru'j(acych whioski
WNIOSKAMI studenckie.
ia Nauk w Chelmie

Uniwersytecki System Obstugi Studiow

F
— 7 B @ ul. Pocztowa 54 USOSweb
== j 22-100 Cheim &
E i = Polska
!

R tel: +48 82 565 88 95 T dekiaracja dostepnosci

@ htipsiipanscheim.edup () USOSweb 6.8.1.0-4 (2023-02:27)

Jezeli chcesz rozpocza¢ wypelnianie Os$wiadczenia o dochodach, w sekcji Wnioski,
ktore mozna zlozyé w Twoich jednostkach znajdZ wniosek o nazwie

Oswiadczenie o dochodach za rok... i kliknij w odpowiadajacy mu link zacznij wypelnia¢.
Jesli juz wczesnie] rozpoczale$ wypelnianie O$wiadczenia, to system nie pozwoli Ci

rozpoczaé kolejnego wniosku, mozesz jedynie kontynuowaé wypetnianie Oswiadczenia.
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Whioski, ktére mozna ztozy¢ w Twoich jednostkach.

Nazwa Tury Organizator Cykl
Panistwowa
Oswiadczenie o w trakcie, tura bez korica ﬁkaﬁemla R;:k daick mfonpaije a
dochodach od 2023-09-29 00:00:00 - SRPTENEH e
2 Stosowanychw  2023/2024 zacznij wypetniac #
Chelmie
Panstwowa
w trakcie, tura bez korica Alaelamin Siotacien
Whiosek o akademik 5] = Nauk brak whiosku 7]
od 2023-06-23 00:00:00 2 s
Stosowanych w zacznij wypetniac 1
Chetmie
Panstwowa
Whiosek o stypendium w trakcie, tura bez korica Aka:emla RI(: i icki lnforma(;]e 9
Rektora od 2023-09-29 00:00:00 i pracemica WHiGERH bl
=l : Stosowanychw 2023/2024 zacznij wypetniac (7
Chelmie
Paristwowa
Whiosek o stypendium e e e (e Akademia Rok informacije o
=>» dlaoséb il Nauk akademicki whiosku [
; od 2023-09-29 00:00:00 ; ok
niepelnosprawnych Stosowanychw 2023/2024 zacznij wypelniac
Chelmie
Panstwowa
Whiosek o stypendium w trakcie, tura bez korica aka:emia RI? - damicki mforma(l?e s
socjalne od 2023-09-29 00:00:00 o ganemiex wHoa
o Stosowanych w  2023/2024 zacznij wypetniac¢
Chetmie
Paristwowa
. 2 Akademia Rok informacje o
: w trakcie, tura bez korica ZEie R
Whiosek o zapomoge el el Nauk akademicki whniosku [7]
it Stosowanychw 2023/2024 zacznij wypetniaé
Chelmie

Jezeli juz wczesniej rozpoczales wypelnianie O$wiadczenia 1 chcesz je kontynuowac

lub otrzymate$ informacje, ze Twoje oswiadczenie zostalo cofnigte do poprawy, to

wyszukaj swoje konkretne Oswiadczenie w sekcji Wnioski, ktére zaczale§ wypekiaé

1 kliknij odpowiednio link kontynuuj wypekianie lub popraw.

Nazwa

Oswiadczenie o
dochodach

Wniosek o stypendium

socjalne

Whnioski, ktore zaczgtes wypetniac. i

Stan

Zarejestrowany

Wypetniany

Tury

w trakcie, tura bez
konca
od 2023-08-29 00:00:00

w trakcie, tura bez
konca
od 2023-09-29 00:00:00

Organizator

Panstwowa
Akademia
Nauk
Stosowanych
w Chelmie

Panstwowa
Akademia
Nauk
Stosowanych
w Chelmie

Cykl

Rok
akademicki
2023/2024

Rok
akademicki
2023/2024

drukuj
szczegoty [

kontynuuj
wypetnianie [7]
usuri

drukuj
szczegdly [7

Przy kazdym wniosku widoczna jest lista czynnosci, ktére mozesz w danym momencie

wykonaé, np. zacznij wypehia¢, usun, kontynuuj wypelnianie, drukuj, popraw itp. Lista ta

zalezy od uprawnien, jakie masz nadane na okreslonym etapie wnioskowania, oraz od stanu

wniosku, np. jezeli juz zarejestrujesz o$wiadczenie, to, co najwyzej, bedziesz mogt je

wydrukowac 1 obejrzeé jego szczego6ly.
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Oswiadczenie o dochodach do stypendium socjalnego

Ekran 1 Rodzina wnioskodawcy

Student ustala sktad rodziny do celéw ubiegania si¢ o Swiadczenia pomocy materialne;j.
Wysokos¢ dochodu na osob¢ w rodzinie studenta oblicza si¢ na podstawie regulacji prawnych ustawy,

rozporzadzenia, obwieszczenia, zarzadzenia (wewngtrzne akty uczelni), obowigzujace tabele walut.

Oswiadczenie o dochodach 2023/2024

Ekran 1

« przejdz do szczegotéw wypetnianego wniosku

| sprawoz | zamsz J oaLe) |

Rodzina wnioskodawcy

Oswiadczenie o dochodach stuzy ustaleniu, czy Twoja sytuacja materialna jest trudna oraz obliczeniu wysokosci miesiecznego
dochodu netto przypadajgcego na osobe w Twojej rodzinie. Jego wypetnienie jest niezbedne, jesli ubiegasz sie o stypendium
socjalne (rowniez w zwigkszonej wysokosci), a takze niektdre inne swiadczenia.

Do prawidtowego wypetnienia oswiadczenia potrzebujesz dokumentéw poswiadczajgcych dochod kazdego z czionkow Twojej
rodziny. Lista niezbednych dokumentéw zawarta jest na ekranie 6.

W tym miejscu wpisujesz wszystkich cztonkéw rodziny poprzez przycisk dodayj.

W tabeli wpisz wszystkich czlonkéw Twojej rodziny.

Kliknij, by sprawdzi¢, kogo nalezy wlicza¢ do rodziny

Jesli nie chcesz podawaé w sktadzie rodziny rodzicéw, opiekunéw prawnych lub faktycznych oraz pozostajacych na ich utrzymaniu
dzieci, sprawdz czy spelniasz przestanki pozwalajgce na nieuwzglednianie tych oséb. Warunki te beda weryfikowane na Ekranie 4.

Kryteria, ktore nalezy spetnié, aby nie podawac w sktadzie rodziny rodzicéw, opiekunéw prawnych lub faktycznych oraz ich dzieci

Imie i nazwisko Data urodzenia Pokrewieristwo Gtéwne zajecie

M2oooa0az |1 [ wnioskodawca v | [ pracuie — umowa o prac = ;‘
|2000-10-12  |b<d | MTTOS ! | | pracuje — umowa o prace /|

[sroavot | sz | ones

Zapoznaj si¢ z informacjami znajdujacymi si¢ na Ekranie 1, wypelnij tabele i przejdz dale;.



Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych w Chetmie

Ekran 2 Rodzaje osiaganych dochodow w rodzinie wnioskodawcy

W kolejnym kroku system wys$wietli rodzaje osigganych dochodéw w rodzinie, wybierasz TAK lub NIE w
wykazie 0sob, ktore zglosites na ,,Ekran 1”. Zapoznaj si¢ z informacjami znajdujacymi si¢ na Ekranie 2,
zaznacz 1 przejdz dale;.

Ekran 2
# przejdz do szczegdiéw wypelnianego wnlosku

[ weoe | semunnt | zamsz § oaie) |

Rodzaje osigganych dochodéw w rodzinie wnioskodawcy

Przeczytaj informacje o réznych rodzajach dochodéw | poprzez wybér stowa TAK lub NIE wskaz osoby, ktére willllroku osiggaly
dochody wymienione w kolumnach A, B i C, poniosly wydatki wymieniene w kolumnie D, oraz zaczely osiggaé dochody po roku iR
(kolumna E).

Szczegdlowe informacje o dochodach

A - Wynagrodzenia z pracy; emerytury | renty; umowy zlecenia | o dzielo; Swiadczenia i zasitki przedemerytalne | z Urzedu Pracy;
dziatalnoéé gospodarcza na zasadach ogélnych; zbycie papierdw wartosciowych lub nieruchomosci (opodatkowane podatkiem
dochodowym od oscb fizyeznych na zasadach okreslonych w art. 27, 30b, 30c, 30e | 30f Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o PIT)

B - Dochody z pozarolniczej dzialalnodci gospodarcze| opodatkowane w formie ryczalu ewidencjonowanego lub karty podatkowe|
oraz z tytulu umowy najmu, podnajmu, dzierzawy, poddzierzawy lub innych umdw o podobnym charakterze rozliczanych poza
dziatalnoscig gospodarczg (wynajem prywatny) - dotyczy osob prywatnych | spolek

C - Dochody niepodiegajace opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osdb fizyeznych w szczegéinosei dochody z rolnictwa i
KRUS, alimenty i inne

D - Wydatki pomniejszajgce dochdd (alimenty na rzecz osob spoza rodziny studenta)

E - Nowe dochody - uzyskane po roku, za ktory skladasz oéwiadczenle o dochodach

Dochody w rodzinie — zaznaczanie dochodow

Imie i nazwisko

A-
wynagrodzenia
Wynagrodzenia (np.
umowa o prace,
zlecenia, o dzieto),
emerytury | renty,
zasitki dla
bezrobotnych,
dziatainosc gosp. na
zasadach ogolnych,
zhycie papierow
wartosciowych lub
nieruchomosci, prawa
autorskie, dziaty
specjaine produkcji
rolnej, inne

O NE
O TAK

B - dochody
opodatkowane
ryczattem
Dochody z
pozarolnicze]
dziatalnosci
gospodarczej
opodatkowana w
formie ryczattu
ewidencjonowanego

lub karty podatkowej,

dochody z najmu lub
dzierzawy
rozliczanych poza
dzialainoscia
gospodarczg, inne

O NE
O TAK

C - dochody
nieopodatkowane
Dochody z zagranicy,
Z rolnictwa i KRUS,
alimenty, stypendium
dokioranckie, kwota
zwrotu z tytutu
niewykorzystanej ulgi
na dzieci, Swiadczenie
rodzicielskie, dochody
Z pelnienia funkciji
spotecznych,
stypendium dia
bezrobotnych z UE,
inne

O NE
O TAK

D - pomniejszenia
dochodu

Wydatki
pomniejszajace
dochdd - alimenty na
rzecz 0sob spoza
rodziny

O NE
O TAK

E - nowy dochod
po rok

Dochod, ktory nie byt
uzyskiwany w roku

=
O NE
O TAK
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Ekran 3 A-E Wprowadzenie osiaganych dochodow

W zaleznosci od zaznaczenia dochodu w kolejnych krokach otworzy Ci si¢ EKRAN 3, do kazdej zgloszonej
osoby ze sktadu rodziny. Przyktadowo ponizej, przedstawiamy sytuacje, gdy w rodzinie studenta sg dochody

opodatkowane:

Ekran 3A
W przejdi do szczegdiow wypeinianego wniosku

[wnot e roczamee | waoe | somaomz | awsz J owes|

Dochody opodatkowane w rodzinie studenta

S <odawca)

Podaj kwoty wykazane w zaswiadczeniu z Urzedu Skarbowego

Dochéd 2
Podatek 1zt
Skiadki na ubezpieczenie spoleczne | iz

Podaj kwoty wolnych od podatku wynagrodzen 0sdb ponizej 26. roku zycia, uzyskanych wiJjjJiii v, nawet jezeli nie s3 one wykazane
w zaswiadczeniu z Urzedu Skarbowego

Przychody wolne od podatku (wynagrodzenia) | z
Podaj kwote skiadek na ubezpieczenie zdrowotne wykazanych w zaswiadczeniu z Zakladu Ubezpieczen Spolecznych

Skiadki na ubezpieczenie zdrowotne zl

Niektore dochody nalety uznac za utracone, jesli byly uzyskiwane w rokullllllale nie sa uzyskiwane w dniu skiadania wniosku,
Kliknij, aby zapoznac sle ze szczegolowymi informacjami o dochodach utraconych.

Niektdre dochody nalezy uznad za uzyskane, jesli cztonek rodziny zaczat je uzyskiwaé w rokuEsLzyskuje je w dniu skiadania
wniosku,
Dochody uzyskane po rokulilnalezy wykazaé na ekranie 3E, o ile 53 uzyskiwane w dniu skiadania wniosku,

Kliknij, aby zapoznac sie ze szczegblowymi informacjami o dochodach uzyskanych.
W przypadku dochoddw z tytulu zatrudnienia lub innej pracy zarobkowe] oraz prowadzenia pozaroiniczej dzialalnosci gospodarczej

wystepujg pewne wyjatki od powyZszych zasad.
Kliknij, aby zapoznac sie ze szczegblowymi informacjami o utracie | uzyskaniu dochodu z tytutu zatrudnienia | prowadzenia

dzialalnosci gospodarcze).

Zapoznaj si¢ z informacjami znajdujacymi si¢ na Ekranie/ach 3, ktére otworzyly si¢ do osdb, ktore
wchodza w sklad rodziny i osiagaja dochody, wypelnij wedtug zaswiadczen potwierdzajacych dochody
1przejdz dalej.
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Ekran 4 Ubieganie si¢ o Swiadczenia bez podawania dochodow rodzicéw lub

opiekunow oraz ich dzieci
W przypadku, gdy nie prowadzisz wspoélnego gospodarstwa z zadnym z rodzicow lub opiekunow

otworzy si¢ Ekran 4.

Ekran 4

@ przejdz do szczegdldw wypelnianego wniosku

a6 wa poczatex | was¢ | smawo? | 2asrs § owe |

Ubieganie sie o swiadczenia bez podawania dochodéw rodzicow lub opiekundéw oraz ich dzieci

Mozesz zlozyc oswiadczenie o dochodach bez wykazywania dochoddw osiaganych przez rodzicow, opiekundw prawnych lub faktycznych i bedacych na ich

utrzymaniu dzied, jedli nie prowadzisz wspéinego gospodarstwa domoweqgo z Zadnym z rodzicéw i potwierdzites ten fakt w zlozonym
odwiadczeniu oraz spetniasz jeden z warunkdw:

o jezeh ukoficzytas 26 1. 2.

* pozostajesz w awiazku malzenskim

* mMasz na utrzymaniu dzied

= osiagnales petnoletnos przebywajac w pleczy zastepcze) lub

« posiadasz stale irodlo dochoddw, a Twd) przedietny miesieczny dochod w poprzednim roku podatkowym oraz w roku biezacym jest wyzszy lub rowny
930352

Prowadzenie wspdinego gospodarstwa domowego oznacza pozostawanie na czesciowym
lub catkowitym utrzymaniu osoby, z ktora sie gospodarstwo domowe prowadzi. Na
okolicznosc wspdinego gospodarowania skiadajg sie takze takie elementy jak np.
ponoszenie kosztow i oplat za mieszkanie, opieka udzielana w chorobie, wykonywanie
zwykiych czynnosci zwiazanych z prowadzeniem gospodarstwa domowego czy tez
dysponowanie wspolnym dochodem z przeznaczeniem na zaspokojenie potrzeb zyciowych.

Czy prowadzisz wspoine gospodarstwo domowe z ktérymkolwiek z rodzicow lub opiekundow?
® NE
O TAK

Jesli nie prowadzisz wspolnego gospodarstwa domowego z zadnym z rodzicow to wskaz, ktore kryteria uprawniajgce do
nieuwzgledniania dochodow rodzicow lub opiekunow oraz ich dzieci spetniasz.

Warunki okreslone w art. 88 ust. 2 pkt 1-4 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

Mozesz nie uwzgledniac dochodow rodzicow, opiekuncw faktycznych, prawnych i pozostajacych na ich utrzymaniu dzieci, o ile, poza
nieprowadzeniern wspainego gospodarstwa z rodzicami, speiniasz co najmniej jeden z ponizszych warunkdow.

X Mam ukoriczone 26 lat
X Jestem w zwiazku matzefiskim
X Mam na utrzymaniu dziecko {réwniez przysposobione)
Czy osiagnetas/es pelnoletnosc przebywajac w pieczy zastepczej?
O NIEE
O TAK

Jezeli ubiegasz sie 0 Swiadczenie bez rodzicow, opiekunow prawnych i faktycznych oraz ich
dzieci to pobierz wtasciwe oswiadczenie | dotacz je do dokumentow — Twaoj wniosek bez
wskazanego oswiadczenia jest niekompletny!

Pamigtaj, Ze oSwiadczenie to skiadasz pod odpowiedzialnoscia dyscyplinarna.

obierz oswiadczenie

[ wroc s poczarex | weoc | serawnz | zacisz |l oaes |

Zapoznaj si¢ z informacjami znajdujacymi si¢ na Ekranie 4, zaznacz, pobierz o$wiadczenie,

wypelnij 1 przejdz dalej.
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Ekran 5 Oswiadczenie o dochodach

Na tym ekranie nalezy poda¢ dochody, ktére nie sg wliczane do dochodu
rodziny.

Oswiadczenie o dochodach

Ekran 5

przejdz do szczegotow wypetnianego wniosku

[ e s pocenree | wect | B2
Dochody, ktére nie sg wliczane do dochodu rodziny wnioskodawcy

Na tym ekranie podaj informacje o dochodach, ktére nie sg wliczane do dochodu Twojej
rodziny. Dane te pomagajg ustali¢, czy Ty i Twoja rodzina znajduje sie w trudnej sytuacji
materialnej.

Czy Twoja rodzina osigga inne dochody takie jak zasitki rodzinne, 500+, stypendia?

® NE
O TAK

[ s pocanree | was | srmawo | avse | o
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Ekran 6 Dokumentacja

Do prawidlowego wypetnienia o§wiadczenia potrzebujesz dokumentéw poswiadczajacych dochdd
kazdego z cztonkoéw Twojej rodziny, na tym etapie musisz zaznaczy¢ jakie dokumenty zalaczysz. Lista

niezbednych dokumentéw to Ekran 6.

Ekran 6

¥ przejdZ do szczegotow wypelnianego wniosku
=3 2=

Dokumentacja do ekranu 1 — Rodzina studenta

odpis skrdcony aktu urodzenia niepetnoletniego rodzenstwa lub dzieci wnioskodawcy, w przypadku obcokrajowca
przetiumaczone i uwierzytelnione [z-5]

O

zaswiadczenie o uczeszczaniu do szkoty lub szkoly wyZszej pelnoletniego rodzenstwa lub dzieci wnioskodawcy, w
przypadku obcokrajowca przettumaczone i uwierzyteinione
Jesli masz rodzenstwo lub dzieci, musisz dolgczy¢ do wniosku dotyczace ich dokumenty. Peinoletnie rodzenstwo lub
O Twoje dzieci moga byc wliczane do rodziny, o ile pobieraja nauke i nie ukonczyly 26. roku zycia. Twoje rodzenstwo lub
dziecko, ktore ukoriczylo 18. rok Zycia i nie uczy sie, nie moze byc uwzglednione w skiadzie rodziny, chyba ze jest osoba
Z niepeinosprawnoscia.
[z-6]
odpis zupeiny akiu urodzenia studenta wnioskodawcy lub dziecka, w przypadku gdy ojciec jest nieznany lub kopia akiu
[0 zgonu rodzica w przypadku wychowywania przez jednego z rodzicow, lub kopie aktow zgonu rodzicow jesli nie zyja, w
przypadku studenta obcokrajowca przettumaczone i uwierzyteinione [z-7]

I kopia odpisu prawomocnego wyroku sadu orzekajgcego rozwod lub separacje [z-8]

orzeczenie o niepeinosprawnosci lub stopniu niepeinosprawnosci studenta lub cztonkdéw rodziny studenta powyzej 18 roku
Zycia, o ile nie ucza sie i pozostaja na utrzymaniu studenta lub rodziny studenta [z-9]

dokurmnent potwierdzajacy zmiane liczby cztonkéw rodziny studenta np. urodzenie dziecka, usamodzieinienie dziecka,
rozwod, smierc czionka rodziny studenta itd., w przypadku studenta obcokrajowca przettumaczony i uwierzytelniony [z-10]

kopia prawomocnego wyroku Sadu Rodzinnego stwierdzajacego przysposobienie dziecka lub zaswiadczenie z Sadu
Rodzinnego lub oérodka adopcyjno-opiekuriczego o prowadzonym postepowaniu sgdowym w sprawie o przysposobienie
dziecka; dziecko to wiicza sie wowczas do rodziny studenta, w przypadku studenta obcokrajowca przetiumaczony i

uwierzytelniony [z-11]
[0 odpis skrocony aktu matzenstwa studenta, w przypadku studenta obcokrajowca przettumaczony | uwierzytelniony [z-12]

odpis skrocony aktu urodzenia dziecka/dzieci studenta, w przypadku studenta obcokrajowca przettumaczony i
uwierzytelniony [z-13]

Uwaga! Dokumentacja podstawowa Z-17 i Z-27 sq to dokumenty, ktore musisz zatqczy¢ do

0

kazdej osoby petnoletniej, ktorq podales jako cztonka rodziny do wyliczenia osigganego

dochodu.
D entacja podstawowa

aswiadczenia z urzedu skarbowego czlonkow rodziny studenta i studenta o dochodzie podlegajacym opodatkowaniu
datkiem dochodowym od os6b fizycznych na zasadach okreslonych w art. 27, 30b, 30c, 30e i 30f ustawy z dnia 26 lipca
931 r. o podatku dochodowym od 0so6b fizycznych (t. j. Dz.U. z 2012 poz. 361 z poZn. zm.), w przypadku studenta
bcokrajowca rowniez przekiad uwierzytelniony zaswiadczen o osigganych dochodach z urzedu wiasciwego dla kraju
pochodzenia [z-17]

[0 zaswiadczenia o wysokosci skiadki na ubezpieczenie zdrowotne [z-18]

oswiadczenia czionkdw rodziny studenta i studenta o wysokosci osiggnietych dochoddw nie podlegajgcych
podatkowaniu, w przypadku studenta obcokrajowca przekiady uwierzytelnione oswiadczen cztonkdw rodziny studenta i
udenta o wysokosci uzyskanych dochoddw nie podiegajacych opodatkowaniu osigganych w kraju pochodzenia.

AGA! Oswiadczenia te sktadane s3 obowiazkowo, nawet wtedy, jes|i nikt w rodzinie studenta nie osiagat takich

[z27]

Dokumentacja do ekranu 34 - Dochody opodatkowane podatkiern dochodowym od osob fizycznych na zasadach okreslonych w
art. 27, 30b, 30c, 30e | 30f Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob fizycznych

0 zaswiadczenie z Urzedu Pracy o pozostawaniu bez pracy z prawem lub bez prawa do zasitku dla bezrobotnych czionkow
rodziny studenta [z-19]

zaswiadczenie z ambasady lub konsulatu potwierdzajace fakt braku urzedu skarbowego lub jego odpowiednika w kraju
pochodzenia studenta [z-20]

przekiad uwierzytelniony zaswiadczen z zaktadu pracy o dochodach netto uzyskanych przez czionkow rodziny studenta w
2013 roku [z-21]

przekiad uwierzytelniony zaswiadczenia o pozostawaniu bez pracy z prawem lub bez prawa do zasitku dla bezrobotnych
cztonkdw rodziny studenta z urzedu wiasciwego dla kraju pochodzenia [z-22]

O
O
O
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Dokumentacja do ekrandw 3A, 3B i 3C — Dochody utracone

O

O g o0|0|ag

O

O

zaswiadczenie pracodawcy o terminie urlopu wychowawczego czionka rodziny studenta i okresie na jaki zostat on
udzielony oraz o okresach zatrudnienia [z-55]

zaswiadczenie z urzedu pracy o utracie prawa do zasitku dla bezrobotnych oraz dokument poswiadczajacy wysokosc
dochodu utraconego [z-56]

dokument okreslajacy date utraty dochodu oraz wysokosc utraconego dochodu przez studenta lub cztonka rodziny
studenta wydany przez pracodawce [z-57]

dokument wiasciwego organu poswiadczajacy likwidacje dziatalnosci gospodarczej prowadzonej na zasadach ogdlnych
[z-58]

decyzja wiasciwego organu o dacie utraty emerytury, renty, renty socjalnej lub rodzicielskiego Swiadczenia uzupetniajacego
i wysokosci tego swiadczenia [z-59]

dokument poswiadczajacy wyrejestrowanie pozaroiniczej dziatalnosci gospodarczej lub zawieszenie jej wykonywania w
rozumieniu art. 14a ust. 1d ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. 0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej [z-60]

w przypadku studenta obcokrajowca dokument poswiadczajgcy wyrejestrowanie dziatalinosci gospodarczej bedacej
odpowiednikiem dziatalnosci gospodarczej w RP cpodatkowanej na podstawie przepisow o zryczaltowanym podatku
dochodowym (ryczait ewidencjonowany lub karta podatkowa) [z-61]

w przypadku studenta obcokrajowca przettumaczone i uwierzytelnione zaswiadczenie odpowiedniego urzedu lub
pracodawcy potwierdzajgce utrate dochodow [z-62]

dokument potwierdzajacy utrate zasitku chorobowego, Swiadczenia rehabilitacyjnego lub zasitku macierzyniskiego,
przystugujacych po utracie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej [z-63]

dokumenty potwierdzajace utrate zasgdzonych swiadczen alimentacyjnych w zwigzku ze Smiercia osoby zobowiazanej do
tych Swiadczen, w przypadku studenta obcokrajowca przetiumaczone | uwierzytelnione [z-64]

Dokumentacja do ekrandow 34, 3B i 3C — Dochody uzyskane

O

O

zaswiadczenie od pracodawcy o podjeciu zatrudnienia po zakonczeniu urlopu wychowawczego i 0 wysokosci
wynagrodzenia za miesiac zatrudnienia nastepujacy po miesigcu, w ktdrym uzyskano pierwszy dochod [z-65]

zaswiadczenie z Urzedu Pracy o zarejestrowaniu sie jako osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy oraz o uzyskaniu lub
nie zasitku dia bezrobotnych [z-19]

zaswiadczenie od pracodawcy o podjeciu zatrudnienia i wysokosci uzyskanego dochodu z miesiaca zatrudnienia
nastepujacego po miesiacu, w ktorym uzyskano pierwszy dochod [z-66]

dokument lub oswiadczenie okreslajace wysokosé uzyskanego dochodu z miesiaca zatrudnienia nastepujacego po
miesigcu, w ktdérym uzyskano pierwszy dochdd przez studenta lub cztonka rodziny studenta, rowniez po zakoriczeniu
urlopu wychowawczego [z-67]

decyzja ZUS o przyznaniu emerytury lub renty, renty rodzinnej, renty socjalnej lub rodzicielskiego swiadczenia
uzupeiniajgcego z podaniem wysokosci Swiadczenia netto [z-68]

zaswiadczenie potwierdzajace wznowienie wykonywania pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej lub potwierdzajace wpis
do ewidencji o zarejestrowaniu dziatalnosci pozarolniczej opodatkowanej na zasadach ryczatu ewidencjonowanego lub
karty podatkowej | oswiadczenie o wysokosci uzyskanego dochodu z miesiaca dzialalnosci nastepujacego po miesiacu, w
ktérym uzyskano pierwszy dochod [z-69]

zaswiadczenie potwierdzajace wpis do ewidencji o zarejestrowaniu dziatalnosci gospodarczej opodatkowanej na zasadach
ogolnych i oswiadczenie ziozone pod rygorem odpowiedzialnosci karnej o wysokosci uzyskanego dochodu z miesigca
dziatalnosci nastepujacego po miesigcu, w ktorym uzyskano pierwszy dochod [z-70]

w przypadku studenta obcokrajowca przettumaczone | uwierzyteinione zaswiadczenie odpowiedniego urzedu lub
pracodawcy potwierdzajace uzyskanie dochodow [z-71]

dokument poswiadczajacy uzyskanie zasitku chorobowego, Swiadczenia rehabilitacyjnego lub zasitku macierzynskiego,
przystugujgacych po utracie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej [2-72]

dokument okreslajgcy wysokosct dochodu uzyskanego przez studenta lub cztonka rodziny studenta, w przypadku
uzyskania dochodu w roku kalendarzowym poprzedzajgcym rok akademicki okresiajacy rowniez liczbe miesiecy, w ktarych
dochad byt osiggany [z-73]

Inne niezbedne dokumenty

O

o A o o s R Y

opinia oSrodka pomocy spoleczne] wiasciwego dla miejsca zamieszkania [z-74]

zaswiadczenie z urzedu pracy potwierdzajace fakt pozostawania bez pracy z prawem lub bez prawa do zasitku w
przypadku bezrobotnych lub poszukujacych pracy czionkow rodziny studenta [z-75]

zaswiadczenie z policji 0 zaginieciu cztonka rodziny studenta [z-76]
zaswiadczenie o sytuacji kryzysowej w rodzinie studenta [z-77]
zaswiadczenie o przebywaniu czionka rodziny studenta w migjscach odosobnienia [z-78]

umowa najmu lub uZyczenia lokalu [z-79]

w przypadku studenta obcokrajowca przettumaczone i uwierzytelnione dokumenty potwierdzajace sytuacje rodzinng i
finansowa studenta [z-80]

inne niezbedne dokumenty wynikajace z sytuacji rodzinnej studenta [z-81]

[y a roczsroc | wmot | serawoz | zapsz | ouss

Zapoznaj si¢ z informacjami znajdujacymi si¢ na Ekranie 6, zaznacz, pobierz oS§wiadczenie, wypelnij i przejdz

dale;.
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Ekran 6A Dodawanie plikow

Tutaj nalezy dodaé pliki do zatgcznikow, dodajac koniecznie trzeba uzupetnic puste pola. Pliki zalacz do
kazdego cztonka rodziny, ktory zostat zgtoszony na Ekranie 1. WSZYSTKIE puste pola sg obowigzkowe
wlacznie z opisem pliku ! (np. "zaswiadczenie US")

Ekran 6A
[ przejdz do szczegolow wypelnianego wniosku

[ ocaaree | v | sev | 2apz § once |

Tutaj nalezy dodac pliki do zatacznikow, przynajmniej po jednym dia wybranego wczesniej
Zatacznika.

Dodajac zataczniki koniecznie trzeba uzupelnic nastepujace pola:

- Kod zatacznika (wybor z listy)

- Czlonek rodziny (wybdr z listy)

- Opis pliku (pole tekstowe)

- Wybar pliku (wgranie pliku z dysku)

Pliki:
rE;EI_deis- skrbcony aktu wrodzenia niepe v | | | wyhierz osobe v] | | -
| z-6] zagwiadczenie o uczgszczaniu do sz v | | [ wybierz csobe v | | -
[ 2171 zagwiadczenia 2 US o dechodzie pc v | [ wybierz csobe VW [ [ w
| -27] oéwisdczenia o wysokedci osiggnic w | | | wybierz csobe v | l -
dodaj &

c=
Zapoznaj si¢ z informacjami znajdujacymi si¢ na Ekranie 6A, wypelnij tabele, zatacz pliki - dodaj i przejdz
dale;.
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Ekran 7 Miesieczny dochod

Ostatni ekran informacji o dochodach, zanim zapiszesz podane informacje, skontroluj, poniewaz w tym
miejscu masz przeliczony doch6d miesieczny na jedna osobe, sprawdz czy osiggane dochody sg poprawne
na podstawie wprowadzonych danych. Widoczne sg wszystkie dokumenty, ktére zostaly zataczone

do o$wiadczenia.

Mozesz jeszcze cofngé si¢ do poprzednich ekranéw i wprowadzi¢ zmiany, w razie braku informacji mozesz
wroci¢ do uzupelnienia informacji o dochodach innego dnia, wczesniejsze dane zostajg zapisane,a

oswiadczenie widnieje jako w trakcie wypelniania.

Podsumowanie

Zapoznaj si¢ z informacjami znajdujagcymi si¢ na tym ekranie, poniewaz tu decydujesz czy wniosek jest gotowy
do zarejestrowania (przycisk ZAREJES TRUJ na dole ekranu).

Ponowne wpisanie informacji juz zarejestrowanych bedzie mozliwe po cofnieciu dochodéw do poprawy przez
koordynatora. Koordynator przeliczy i1 zaakceptuje, jesli dokumentacja jest kompletna lub cofnie
do uzupetnienia, jesli dokumentacja jest niekompletna lub odrzuci, jesli nie wplyngt wniosek o

dane $wiadczenie.

Masz mozliwos¢ wydruku oswiadczenia, nalezy obserwowac¢ status z zarejestrowany na zaakceptowany, przy takim
statusie, nalezy przejs¢ do kolejnego kroku, czyli wypelnianie wniosku o stypendium socjalne, przy pozostatych -
cofniety do poprawy lub cofnigty do uzupelnienia, musisz wroci¢ do o§wiadczenia o dochodach i poprawié

lub uzupelnié.

Oswiadczenie o dochodach

Podsumowanie

[# przejdz do szczegotow wypetnianego wniosku

[ npocznro | wids | st | axnoz | zwssrs

Whniosek jest gotowy do zarejestrowania.

Sprawdz poprawnosé wypetnienia wniosku i nacisnij przycisk ZAREJESTRUJ na dole strony,
jesli wniosek nie zawiera btedéw i na pewno chcesz go zarejestrowac.

Zarejestrowanego wniosku nie mozna juz usunac z systemu.

Jesli chcesz poprawié wniosek, nacisnij przycisk WROC.

Oswiadczenie o dochodach jest zatgeznikiem do wniosku o rézne $wiadczenia.Sprawdz
jakie zasady obowigzuja przy danym typie wniosku i postepuj dalej wedlug wiasciwych
przepisow.

zobacz podglad wniosku [

T e e e -~ —




