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Instrukcja wypetniania wniosku o miejsce w domu studenckim.

Aby ztozy¢ wniosek o miejsce w domu studenckim, po zalogowaniu w USOSweb pod
adresem:

https://usoscas.panschelm.edu.pl/cas/login

Instrukcja aktywacji i logowania sie do USOSweb znajduje sie pod adresem:

https://panschelm.edu.pl/wp-content/uploads/2023/07/Instrukcja-aktywacji-i-logowanie-
do-systemu-USOS-Web.pdf.

Przejdz poprzez zaktadke ,,DLA WSZYSTKICH” do modutu Whnioski. Nastepnie kliknij
napis “Zacznij wypetnia¢” na liscie przy wniosku o akademik.

Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych w Chetmie
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Wypetnienie wniosku polega na wprowadzeniu danych w kolejnych ekranach.

Na ekranie 1 po zapoznaniu sie z ogdlnymi informacjami wybieramy odpowiednig pule
i przechodzimy ,,Dalej”.

Whniosek o akademik

Ekran 1 - pule miejsc

przejdz do szczegétdéw wypetnianego wniosku

I e B

« Miejsca w Domach Studenckich udostepniane sg w pulach, ktére moga byé przypisane
do jednostki (kazda jednostka dysponuje wlasnymi miejscami) lub by¢ pulami
specjalnymi (dostepnymi na innych warunkach niz przynaleznosé do danej jednostki).

« Wskaz pule, w ramach ktérej chcesz ubiegad sie o miejsce w domu studenckim.

« Mozna ztozy¢ tyle wnioskow, ile jest dostepnych pul.

« Whniosek zostanie rozpatrzony na podstawie informaciji o dochodach i odlegtosci uczelni
od miejsca zamieszkania.

Wybor puli

Na ligcie wyswietlamy pule miejsc, ktére:
« naleza do jednostki prowadzacej program, na ktérym studiujesz,
« nie zostaly przez Ciebie wybrane w innym wniosku o miejsce w domu studenckim,
« nalezg do pul specjalnych, do ktérych masz dostep.
Jesli na liscie brakuje puli, skontaktuj sie z dzialem odpowiedzialnym za wniosek o
akademik.

Wybierz pule, w ramach ktérej ubiegasz sie o miejsce
@® Studenci nie mieszkajgcy wczesniej w akademiku

(O Studenci mieszkajgcy wezesniej w akademiku.
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Na ekranie 2 wybieramy odpowiednig komisje i przechodzimy dalej.

Whniosek o akademik

Ekran 2 - adresat wniosku

przejdz do szczegdtow wypelnianego wniosku

I e e
Wybor adresata

Wskaz, do ktérej komisji dostarczysz wymagane dokumenty. Jesli brakuje na tej liscie
komisji, skontaktuj sie z dzialem odpowiedzialnym za wniosek o akademik.

Wybierz, kto rozpatrzy Twaj wniosek

(® Komisja Kadencyjna (Paristwowa Akademia Nauk Stosowanych w Cheimie)

I e

Na ekranie 3 zostaniesz poproszony o weryfikacje swoich danych osobowych.

Whniosek o akademik

Ekran 3 - dane osobowe i programy studiéw

przejdz do szczegétow wypetnianego wniosku

v s pocayee | s | rvawos

Ponizej znajduja sie Twoje dane osobowe pochodzace z systemu USOS. Zweryfikuj ich
poprawnosc — jezeli sa nieaktualne, zglos to w swoim sekretariacie studenckim.
Uaktualnione dane pojawig sie w USOSweb po migracji.

Dane osohowe
4 Ny
Adres do korespondencji W 22-100
Adres zameldowania W 22-100"'
Adres e-mail @nauka.panschelm.edu.pl

Numer telefonu komarkowego

Numer telefonu stacjonarnego
b .

Twoje programy studiéw powigzane z wnioskiem

’”
Lp. Program Rodzaj Tryb Etap
[BW-SLe] . . pierwszego . 1 rok 2 sem. Bezpieczeristwo wewnetrzne
1 Status: Bezpieczeristwo wewngtrzne . stacjonarne . s
stopnia stacjonarne | stopnia lic. 6s.

stacjonarne | stopnia lic. 6s. Student

N,

v s pocayee | wnt | raawo
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Na ekranie 4 uzupetnisz rubryke dotyczgcy odlegtosci w km od swojego statego miejsca
zamieszkania do uczelni, czyli Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Chetmie,
ul. Pocztowa 54, 22-100 Chetm, wzdtuz rzeczywistych szlakow komunikacyjnych. Odlegtosé
mozna sprawdzi¢ wyznaczajgc trase np. za pomocy serwisu Google Maps. Cudzoziemcy
wprowadzajg odlegtos¢ od swojego statego miejsca zamieszkania poza Polskg do uczelni.

Uzupetniamy takze pole miesiecznego dochodu w przeliczeniu na jednego cztonka rodziny.

Whniosek o akademik

Ekran 4 - okres zamieszkania i kryteria

przejdz do szczegdtow wypelnianego wniosku

16 s rocesres | it | seravm | axnse J ones

Brak dokumentéw jednoznacznie potwierdzajgcych informacje zawarte w podaniu
powoduje, Zze dane okolicznosci, osiggniecia lub dziatalnosé nie zostang wziete pod uwage
przy przyznawaniu miejsc w akademiku!

Okres zamieszkania

Okres, na ktdry cheesz otrzymac miejsce w domu studenckim

- T - ) ) ) ) . Rok akademicki 2022/2023
Jezeli chcesz ubiegac sig 0 miejsce na inny okres, wybierz wniosek przypisany do odpowiedniego cyklu.

Kryteria uprawniajgce do otrzymania miejsca

. s L . ) . 24 km
P.odaj m:lJegiosc od miejsca statego zamieszkania do uczelni, zaokrgglona do pelnych Sprawdz odleglosé w Mapach
kilometrow
Google.
Dochéd miesieczny na osobe w roku podatkowym 2022 1200 zt

i roconren | s | sravo | e | o]
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Na ekranie 4A wykazujemy wszystkie osoby ze wspdlnego gospodarstwa domowego,

z ktérymi sie utrzymujesz.

Whniosek o akademik

Ekran 4A - skiad rodziny

przejdz do szczegdtéw wypetnianego wniosku

vré apoczree | wndé | savo | ez | e

Dodawanie cztonkéw rodziny

Wskaz miesieczng wysokosé dochoddw netto osob, z ktorymi sie utrzymujesz. Deklaracja
powinna zawierac informacje o aktualnie uzyskiwanych dochodach — miesiecznie netto z
poszczegolnych zrodel. Wskaz takze pomoc uzyskiwang z budzetu paristwa.

W tabeli ponizej wskaz osoby, z ktérymi sie utrzymujesz oraz wskaz ich aktualne gtéwne zajecie (np. gtéwne Zrédio dochodu,
informacje pobieraniu nauki lub o posiadaniu statusu osoby bezrobotnej).

Imieg i nazwisko Rok . Pokrewienstwo Gléwne zajecie
urodzenia

| | | | |wnioskodawca W | |placuje — umowa o prace w |

w6 aocanre | | oravo
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Na ekranie 4B wykazujemy dochdd poszczegdlnych cztonkdéw rodziny oraz dotgczamy
zaswiadczenie o dochodach tych oséb.

UWAGA ! Zaswiadczenie o dochodach jest niezbedne jako zatacznik do wniosku.

Whniosek o akademik

Ekran 4B - dochody rodziny

przejdz do szczegdtow wypelnianego wniosku

[ ua roceare | e | s | e o

Dochody rodziny

Wskaz miesieczng wysokosé dochoddw netto oséb, z ktérymi sie utrzymujesz. Deklaracja
powinna zawieraé informacje o aktualnie uzyskiwanych dochodach - miesiecznie netto z
poszczegdlnych zrodel. Wskaz takze pomoc uzyskiwang z budzetu panstwa.

i Y
Czy aktualnie
rodzina
Miesieczny Czy dochéd  faktycznie
Rodzaj dochodu Czlonek rodziny dochod 0d kiedy trwa nadal otrzyr"nule ten
netio (np.umowa  dochdd (np.
o prace)? wynagrodzenie
jest
wyptacane)?
O NE O NE
‘Wy’nagmdzenia iinne przychody ze stosunku stuzbowego, v | ‘ (wnioskodawca) v | |2000.00 | Py
AR ® TAK @ TAK
dodaj w
. >

Opis dodatkowych okolicznosci

Wskaz dodatkowe okolicznosci, ktére dotycza sytuacji materialnej Twojej lub oséb, z
ktérymi sie utrzymujesz, a ktdre powinny zostaé wziete pod uwage.

~
v
y
Zataczniki
1.zaswiadczenie o dochodach.pdf 0.17 Mig|zaswiadczenie =3

ez I
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Na ekranie 5 uzupetniamy osoby, dla ktérych ubiegamy sie o miejsce w domu studencki.

Z reguty jest to sam wnioskodawca.

Whniosek o akademik

Ekran 5 - osoby we wniosku

przejdz do szczegdldw wypetnianego wniosku

[y nrocanro | wee | srove | oz | o

Obowigzujg nastepujgce reguty:
= Dzieciom (w tym przysposobionym) do lat trzech nie jest przyznane osobne miejsce.
= Jesli rodzic ubiegajacy sie o miejsce nie podal matzonka, ale podat przynajmniej jedno
dziecko, to (niezaleznie od powyzszej reguly) ubiegaé sie bedzie o co najmniej 2 miejsca.

Osoby, dla ktorych ubiegasz sie o miejsce w domu studenckim

f Imig i nazwisko Rok urodzenia = Relacja A
|Jan Kowalski | |1994 | |wnioskodawca ~ | ?
|Edy1a Kowalska | |2DC|‘I | |siostra w | 'O'

dodaj w
S >

166 s rocanre | weds | v | e | s |

Na ekranie 6 mamy mozliwos¢ wskazania osoby, z ktérg chcemy dosta¢ miejsce w domu

studenckim.

Whniosek o akademik

Ekran 6 - zamieszkanie w tym samym domu studenckim

przejdz do szczegdtdw wypelnianego wniosku

wriénrocaare | i | seram

Osoby, z ktérymi chcesz zamieszkaé w tym samym domu studenckim

W tym ekranie mozesz wskazaé osoby, z ktdrymi cheesz dostaé miejsce w domu
studenckim. Twoje sugestie zostang wziete pod uwage, wtedy i tylko wtedy, gdy kazda ze
wskazanych przez Ciebie oséb, wskaze: Ciebie | wszystkie inne osoby, ktére znajdujg sie na

Twojej liscie.

- Y
e
Nazwisko | |
Nralbumu [ ]

Imie i nazwisko  Nr albumu
b w

wriénrocaare | i | seram
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Ekran 7 jest informacjg ilo$ci miejsc w poszczegdlnych pokojach.

Whniosek o akademik

Ekran 7 - domy studenckie w puli

przejdz do szczegotéw wypetnianego wniosku

[vnnaroczmoe | wni | sravot | wnee [ ows

Domy studenckie dostepne w wybranej puli

I e
—

Jednoosobowe,
liczba miejse:
27 Dom Studencki, ktorego warunki odpowiadajg najlepszym standardom europejskich uczelni
posiada okoto 200 miejsc noclegawych oraz jest nowoczesnym obiektem - przyjaznym osobom
Dwuosobowe, . - . . . . .
Dom liezba miejsc: niepetnosprawnym. Do dyspozycji studentéw sg 1, 2i 3 oscbowe, klimatyzowane pokoje. Kazdy z
studencki 80 nich wyposazony jest w aneks tazienkowy, telewizor z pakietem telewizyjnym oraz
szerokopasmowy Internet. Dodatkowo na pélpietrach znajduja sie nowoczesne, w pekni
Trzyosobowe, wyposazone kuchnie oraz pokoje tzw. ,cichej nauki”.
liczba miejsc:
87

[vnoénarocaron | wni | smavns | vz [ ows

Na ekranie 8 wskazujemy rodzaj pokoju jaki nas interesuje klikajgc w zielona strzatke w tabeli
wyboru. Analogicznie czerwong strzatkg mozemy anulowaé nasz wybdér. Mamy mozliwos¢
wybrania wszystkich dostepnych opcji. W innym przypadku pojawi sie ostrzezenie
o niewybraniu wszystkich dostepnych wariantéw.

Whniosek o akademik

Ekran 8 - preferencje

przejdz do szczegétow wypelnianego wniosku

i unrocanre | | s

Ostatnie zakwaterowanie
Wg USOS ostatni zamieszkaly przez Ciebie akademik: brak wezesniejszego zameldowania.

Preferencje

Dodaj do listy preferencji miejsca w domach studenckich, o ktére sie ubiegasz, i uloz je
wedtug swoich preferenciji metodg "przeciagnij i upusé" od najbardziej do najmniej
pozadanych (im wyzej tym bardziej pozgdany).

Jezeli nie chcesz mieszka¢ w danym akademiku, to nie dodawaj go listy preferencji. Domy
studenckie, ktdrych nie dodasz listy preferencii, nie beda brane pod uwage przy
przydzielaniu miejsca. Jesli wszystkie preferowane przez Ciebie miejsca zostang zajete
przed rozpatrzeniem Twojego wniosku, wéwczas nie otrzymasz zadnego.

Wskazano mniej opcji niz jest dostgpnych. Jesli masz pewnosé co do swojego wyboru, kontynuuj wypetnianie wniosku.

Znajdz miejsce w domu studenckim i dodaj do listy preferencji

Wyszukaj]|

Filtruj: Dom studencki

Wyswietlane sg elementy 1..3 ( sposrad 3 ) pokaz wszystkie

Akademik Rodzaj miejsca
Dom studencki Jednoosobowe
Dom studencki Dwuosobowe
Dom studencki Trzyosobowe

[1moénroczre | s | savo | aree | ows
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Na ekranie 9 znajduje sie miejsce na uzasadnienie wniosku. Osoby niewidome, poruszajgce
sie na wozku lub o kulach proszone sg o wskazanie tego faktu w rubryce co pozwoli na
odpowiednie dobranie miejsca. Mamy takze mozliwo$é dodania odpowiednich zatgcznikéw
do wniosku. Zapoznajemy sie z trescig o$wiadczen, zaznaczamy wymagane i przechodzimy
dalej.

Whniosek o akademik

Informacje uzupelniajgce

przejdz do szczegdlow wypelnianego wniosku

[yt rocare | it | seowo | erse | e

Uzasadnienie wniosku

Dodatkowe zatgczniki

Oswiadczenia

Wyrazam zgode na otrzymywanie informacji i komunikatéw dotyczacych przyznania miejsca w Domu Studenckim na podany w
niniejszym wniosku adres email, numer telefonu, a takze na moje indywidualne konto (login) w serwisie Wirtualna Uczelnia
nalezacym dao PANS w Chetmie oraz na méj adres skrytki na platfarmie epuap.gov.pl.

Swiadomy/a odpowiedzialnosci kamnej za udzielanie nieprawdziwych informacji na podstawie
art. 233 § 1 kodeksu karnego (Kto, skladajac zeznanie majgce sluzyc za dowod w postgpowaniu
sgdowym lub w innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub
zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8), a takze
odpowiedzialnosci cywilnej i dyscyplinarnej oéwiadczam, ze:

+ podane przeze mnie we wniosku dane sg zgodne ze stanem faktycznym, a zlozone przeze
mnie oswiadczenie obejmuje wszystkie dochody cztonkéw mojej rodziny,

- zapoznalem/am sie z zasadami przyznawania miejsc w Domu Studenckim PANS w Chetmie,
okreslonymi Regulaminem Swiadczer dla Studentéw Paristwowej Akademii Nauk
Stosowanych w Chelmie.

Oswiadczam, ze zgodnie z przepisami prawa powszechnego, w szczegdlnosci
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1.
w sprawie ochrony oscb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. Rozporzadzenie
Ogélne o Ochronie Danych/RODO) przekazuje swoje dane osobowe w celu i zakresie niezbednym
do rozpatrzenia wniosku i przyznawania miejsc w Domu Studenckim PANS w Chetmie przez
Parstwowa Akademig Nauk Stosowanych w Chetmie z siedzibg przy ul. Pocztowej 54, 22-100
Chetm, ktdra jest Administratorem moich danych osobowych. Administrator danych osobowych
powotat Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego prawidtowosé przetwarzania danych
osobowych, z ktérym mozna skontaktowaé sie pod adresem: iod@panschelm.edu.pl.

Podstawg przetwarzania Twoich danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek konieczne w celu zlozenia
wniosku i przyznawania miejsc w Domu Studenckim PANS w Chetmie.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizaciji celéw przetwarzania,
7 uwzglednieniem okresu przechowywania dokumentacji okreslonym w odrebnych przepisach oraz
przez okres niezbedny do dochodzenia ewentualnych roszezen.

Przystuguje mi prawo dostepu do moich danych, ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania oraz w przypadkach przewidzianych przepisami prawa, prawo do usunigcia danych.
Przystuguje mi prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
na niezgodne z prawem przetwarzanie moich danych osobowych. Dane nie bedg udostgpniane
podmiotom zewnetrznym z wyjatkiem przypadkow przewidzianych przepisami prawa lub
w przypadku, gdy Uczelnia powierzy podmiotom trzecim przetwarzanie tych danych. Dane
osobowe nie bedg przedmiotem automatycznego podejmowania decyzji ani profilowania.

Wyrazam zgode na otrzymywanie informacji i komunikatéw dotyczgcych przyznania
miejsca w Domu Studenckim na podany w niniejszym wniosku adres email, numer telefonu, a takze
na moje indywidualne konto (login) w serwisie Wirtualna Uczelnia nalezgcym do PANS w Chelmie
oraz na moj adres skrytki na platformie epuap.gov.pl.

Wyrazam zgode na doreczanie pism za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej - USOSweb w postepowaniu wszczetym
niniejszym wnioskiem. Jako adres elektroniczny wskazuje adres e-mail znajdujacy sie we wniosku o przyznanie stypendium.

i arocesre | s | vt | e L o
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Ekran 10 to podsumowanie wniosku. Mamy mozliwos$¢ podglagdu wniosku, powrotu do edycji
w przypadku btedéw. Ostatnim krokiem jest Zarejestrowanie naszego wniosku. UWAGA —
Wciskamy przycisk ,,ZAREJESTRUJ”, a nie Podpisz i ztéz elektronicznie”

Whniosek o akademik

Podsumowanie

przejdZ do szczegdtow wypetnianego wniosku

WROC NA POCZATEK m SPRAWDZ ZAREJESTRUJ | DALEJ: PODPISZ | 2k 07 ELEKTRONICZNIE

Whniosek jest gotowy do zarejestrowania.

SprawdzZ poprawnos¢ wypelnienia wniosku i nacignij przycisk ZAREJESTRU.J na dole strony,
jesli wniosek nie zawiera bteddw i na pewno chcesz go zarejestrowac.

Zarejestrowanego wniosku nie mozna juz usungc z systemu.

Jesli chcesz poprawié wniosek, nacisnij przycisk WROC.

zobacz podglad wniosku

WROC NA POCZATEK | WROC | SPRAwDZ || ZAPISZ | ZAREJESTRUJ  DALEJ: PODPISZ | ZL0Z ELEKTRONICZNIE




