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Instrukcja wypełniania wniosku o miejsce w domu studenckim. 

 

Aby złożyć wniosek o miejsce w domu studenckim, po zalogowaniu w USOSweb pod 

adresem: 

https://usoscas.panschelm.edu.pl/cas/login 

Instrukcja aktywacji i logowania się do USOSweb znajduje się pod adresem: 

https://panschelm.edu.pl/wp-content/uploads/2023/07/Instrukcja-aktywacji-i-logowanie-

do-systemu-USOS-Web.pdf. 

Przejdź poprzez zakładkę „DLA WSZYSTKICH” do modułu Wnioski. Następnie kliknij 

napis “Zacznij wypełniać” na liście przy wniosku o akademik. 

 

https://usoscas.panschelm.edu.pl/cas/login
https://panschelm.edu.pl/wp-content/uploads/2023/07/Instrukcja-aktywacji-i-logowanie-do-systemu-USOS-Web.pdf
https://panschelm.edu.pl/wp-content/uploads/2023/07/Instrukcja-aktywacji-i-logowanie-do-systemu-USOS-Web.pdf
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Wypełnienie wniosku polega na wprowadzeniu danych w kolejnych ekranach. 

Na ekranie 1 po zapoznaniu się z ogólnymi informacjami wybieramy odpowiednią pulę 

i przechodzimy „Dalej”. 
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Na ekranie 2 wybieramy odpowiednią komisję i przechodzimy dalej. 

 

Na ekranie 3 zostaniesz poproszony o weryfikacje swoich danych osobowych. 
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Na ekranie 4 uzupełnisz rubrykę dotyczącą odległości w km od swojego stałego miejsca 

zamieszkania do uczelni, czyli Państwowej Akademii Nauk Stosowanych w Chełmie, 

ul. Pocztowa 54, 22-100 Chełm, wzdłuż rzeczywistych szlaków komunikacyjnych. Odległość 

można sprawdzić wyznaczając trasę np. za pomocą serwisu Google Maps. Cudzoziemcy 

wprowadzają odległość od swojego stałego miejsca zamieszkania poza Polską do uczelni. 

Uzupełniamy także pole miesięcznego dochodu w przeliczeniu na jednego członka rodziny. 
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Na ekranie 4A wykazujemy wszystkie osoby ze wspólnego gospodarstwa domowego, 

z którymi się utrzymujesz. 
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Na ekranie 4B wykazujemy dochód poszczególnych członków rodziny oraz dołączamy 

zaświadczenie o dochodach tych osób. 

UWAGA ! Zaświadczenie o dochodach jest niezbędne jako załącznik do wniosku. 
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Na ekranie 5 uzupełniamy osoby, dla których ubiegamy się o miejsce w domu studencki. 

Z reguły jest to sam wnioskodawca.

 

Na ekranie 6 mamy możliwość wskazania osoby, z którą chcemy dostać miejsce w domu 

studenckim. 

 



WNIOSEK O AKADEMIK 

Ekran 7 jest informacją ilości miejsc w poszczególnych pokojach. 

 

Na ekranie 8 wskazujemy rodzaj pokoju jaki nas interesuje klikając w zielona strzałkę w tabeli 

wyboru. Analogicznie czerwoną strzałką możemy anulować nasz wybór. Mamy możliwość 

wybrania wszystkich dostępnych opcji. W innym przypadku pojawi się ostrzeżenie 

o niewybraniu wszystkich dostępnych wariantów. 
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Na ekranie 9 znajduje się miejsce na uzasadnienie wniosku. Osoby niewidome, poruszające 

się na wózku lub o kulach proszone są o wskazanie tego faktu w rubryce co pozwoli na 

odpowiednie dobranie miejsca. Mamy także możliwość dodania odpowiednich załączników 

do wniosku. Zapoznajemy się z treścią oświadczeń, zaznaczamy wymagane i przechodzimy 

dalej. 
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Ekran 10 to podsumowanie wniosku. Mamy możliwość podglądu wniosku, powrotu do edycji 

w przypadku błędów. Ostatnim krokiem jest Zarejestrowanie naszego wniosku. UWAGA – 

Wciskamy przycisk „ZAREJESTRUJ”, a nie Podpisz i złóż elektronicznie”

 


