Zarzgdzenie nr 89/2021
Rektora Paristwowej Wyzszej Szholy Zawodowej w Cheltmie
z dnia 29 wrzesnia 2021 r.
w sprawie Procesu dyplomowania
w Paristwowej Wyiszej Stkole Zawodowej w Chelmie

Na podstawie art. 23 ust 1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 478 z pdzn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:
§1

Wprowadzam Proces dyplomowania w Panstwowej Wyiszej Stkole Zawodowej
w Chelmie, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc obowiazujaca Zarzqdzenie nr 34/2019 z dnia 12 maja 2019 r. w sprawie
procesu dyplomowania w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Chelmie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2021 r.

Rektor
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Chetmie

dr hab. inz. Arkadiusz Tofil
profesor PWSZ w Chelmie



Proces dyplomowania
w Paristwowej Wyiszej Stkole Zawodowej w Chelmie

§ 1 Postanowienia ogélne

. Zasady realizacji procesu dyplomowania okresla Regulamin Studiéw Panstwowej Wyzszej

Szkoty Zawodowe] w Chetmie.

. Przez , dyplomowanie” rozumie si¢ zespot dziatan dydaktycznych, naukowych oraz

organizacyjnych, majacych na celu przygotowanie przez studenta pracy dyplomowej oraz

przeprowadzenie egzaminu dyplomowego konczacego studia.

. Przez ,,prace dyplomowa” rozumie si¢ prace licencjacka, inzynierska oraz magisterska.

. Ztozenie pracy licencjackiej, inzynierskiej lub magisterskiej oraz pozytywne zdanie

egzaminu dyplomowego stanowi podstawe do wydania odpowiedniego dyplomu

potwierdzajacego uzyskanie kwalifikacji pierwszego lub drugiego stopnia.

. Za zapewnienie wlasciwej jakosci procesu dyplomowania w instytucie odpowiada dyrektor

instytutu. Do obowigzkéw dyrektora instytutu nalezy:

1) przygotowanie, we wspotpracy z kierownikiem katedry, wykazu osob proponowanych
na promotorow prac dyplomowych,

2) weryfikacja, we wspolpracy z kierownikiem katedry, zgodno$ci tematow prac
dyplomowych z efektami uczenia si¢ okreslonymi dla danego kierunku studiéw,

3) zatwierdzanie tematow prac dyplomowych.

. Dyrektor instytutu — we wspotpracy z kierownikiem wiasciwe] katedry — okresla zasady

pisania prac dyplomowych, w tym wymogi edytorskie, a takze zagadnienia na egzamin

dyplomowy dla poszczegolnych kierunkow.

. Dyrektor instytutu, po zasiegnieciu opinii kierownika wlasciwej katedry, moze okresli¢

szczegdtowe zasady dyplomowania na poszczegoélnych kierunkach i specjalnosciach

studiow prowadzonych w ramach instytutu.
§ 2 Seminarium dyplomowe

. Celem seminarium lub odpowiednio innych zaje¢, w ramach ktérych przygotowywana jest
praca dyplomowa, jest przygotowanie studenta do opracowania pracy dyplomowej, tj.
pomoc w sformulowaniu tematu pracy, przygotowaniu planu pracy, wyborze metod
badawczych, doborze literatury przedmiotu, analizie materiatu, zestawieniu wynikow

badawczych.



. Liczbe godzin seminarium dyplomowego okresla plan studiow.

. Ztozenie we wlasciwym Dziale Obstugi Studenta zaakceptowanej przez promotora pracy
dyplomowej stanowi warunek zaliczenia seminarium dyplomowego lub odpowiednio
innych zaje¢, w ramach ktérych przygotowywana jest praca dyplomowa.

. W przypadku, gdy plan studiow przewiduje przygotowanie pracy dyplomowe] w ramach
innych zaje¢ niz seminarium dyplomowe, przepisy dotyczace seminarium dyplomowego

stosuje sie odpowiednio do tych zajec.
§ 3 Wybor seminarium dyplomowego

. Dyrektor wlasciwego instytutu podaje do wiadomosci studentdéw nazwiska 0sob
przewidzianych do prowadzenia seminarium dyplomowego wraz z opisem tematyki
seminariow 1 obszarow zainteresowan naukowych poszczegolnych promotorow.

. W przypadku studiow drugiego stopnia i jednolitych studiow magisterskich prace
dyplomowa student wykonuje pod kierunkiem nauczyciela akademickiego posiadajgcego
co najmniej stopien naukowy doktora. Rekomenduje sie¢ prowadzenie seminarium
dyplomowego przez nauczyciela akademickiego posiadajagcego co najmniej stopien
naukowy doktora rowniez w przypadku studiow pierwszego stopnia.

. Zapisy do grup seminaryjnych prowadzone sa przez whasciwy Dzial Obstugi Studenta.

. W przypadku gdy grupa seminaryjna nie zostanie uruchomiona, student ma obowiazek
przepisa¢ sie do innej grupy seminaryjne;j.

. Student, ktéry nie dokona wyboru seminarium, zostanie wpisany na liste uczestnikoéw tej grupy
seminaryjnej, w ktorej sa wolne miejsca.

. Z uzasadnionych przyczyn promotor moze odmoéwié przyjecia studenta na seminarium
dyplomowe.

. Na wniosek studenta dyrektor wlasciwego instytutu moze wyrazi¢ zgode na zmiane promotora,

za zgoda promotora, do ktérego chce sie przepisac.
§ 4 Promotor

. Organizacje zaje¢, zasady 1 kryteria oceny seminarium dyplomowego okresla promotor.
. Promotor pracy dyplomowej kieruje przygotowaniem przez studenta pracy dyplomowej.
. Promotor pracy dyplomowe] systematycznie sprawdza postepy studenta w przygotowywaniu

pracy dyplomowe;j.



§ 5 Wybor i zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej

. Temat pracy dyplomowej powinien by¢ ustalony przez studenta z promotorem nie pdzniej niz
przed rozpoczeciem ostatniego semestru studiow 1 zatwierdzony przez dyrektora instytutu.

. Przy ustalaniu tematu pracy dyplomowej bierze si¢ pod uwage zainteresowania naukowe
studenta oraz plan naukowy kadry, a takze mozliwo$¢ wykonania pracy w terminie. Temat
i zakres pracy dyplomowej powinny by¢ zgodne z efektami uczenia si¢ dla danego
kierunku i specjalnosci studiow.

. W uzasadnionych wypadkach mozna dokona¢ zmiany tematu pracy dyplomowej. Zmiana
tematu pracy dyplomowej moze by¢ dokonana na uzasadniony wniosek studenta lub
promotora i powinna by¢ zatwierdzona przez dyrektora instytutu.

. Przed zatwierdzeniem tematow prac dyplomowych dyrektor instytutu, we wspotpracy
z kierownikiem katedry, dokonuje ich analizy pod wzgledem zgodnosci z efektami uczenia
si¢ dla danego kierunku studiéw i1 danej specjalnosci, a nastepnie podejmuje decyzje —
w odniesieniu do kazdej pracy dyplomowej — albo o akceptacji tematu, albo o koniecznosci

jego zmiany.

§ 6 Praca dyplomowa

. Praca dyplomowa jest samodzielng praca studenta, przygotowang pod kierunkiem
promotora.

. Praca dyplomowa powinna charakteryzowac¢ si¢ wysoka jakoscia merytoryczng. Pisemna
praca dyplomowa powinna by¢ poprawna jezykowo, stylistycznie, redakcyjnie i edytorsko,
z zachowaniem poprawnos$ci cytowania oraz przestrzeganiem praw autorskich, powinna
zawiera¢ wnioski oraz zestawienie wykorzystanej literatury przedmiotu.

. Promotor ma prawo nie przyjac¢ pracy zawierajacej btedy merytoryczne i formalne.

. Za merytoryczng i formalng poprawnos¢ pracy odpowiada student oraz promotor pracy
dyplomowe;j.

. Praca dyplomowa studenta podlega weryfikacji systemem antyplagiatowym, zgodnie
z procedura weryfikacji prac dyplomowych, okreslong w odrebnym zarzadzeniu Rektora
PWSZ w Chelmie.

. Promotor zatwierdza przedtozona przez studenta prace poprzez podpisanie opinii
w sprawie samodzielnosci  pracy, potwierdzajac, iz praca spelnia warunki do
przedstawienia jej w postgpowaniu o nadanie tytutu zawodowego, a nastepnie po ztozeniu

przez studenta pracy zgodnie z Regulaminem Studiow Panstwowej Wyzszej Szkoty



Zawodowe] w Chelmie we wilasciwym Dziale Obstugi Studenta, zalicza seminarium
dyplomowe.

7. Praca dyplomowa przedstawiona do obrony podlega ocenie, wystawiane]j niezaleznie przez
promotora pracy oraz recenzenta.

8. Recenzja pracy dyplomowej dokonywana jest przez recenzenta wyznaczonego przez
dyrektora wtasciwego instytutu, w porozumieniu z kierownikiem katedry. W przypadku,
gdy w instytucie nie zostaly powotane katedry, dyrektor wtasciwego instytutu wyznacza
recenzenta w porozumieniu z nauczycielem akademickim reprezentujagcym dziedzine,
z zakresu ktore] wykonywana jest praca dyplomowa.

9. Recenzentem pracy moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien
naukowy doktora. Dziedzina i dorobek naukowy recenzenta powinny by¢ zgodne
z kierunkiem dyplomowania.

10. Praca, ktéra ma charakter praktyczny, moze by¢ recenzowana przez nauczyciela
akademickiego posiadajgcego tytul magistra oraz znaczace doswiadczenie zawodowe
w danej dziedzinie.

11. Recenzja powinna zawiera¢ wnikliwg ocene poziomu merytorycznego i formalnej strony
pracy, w tym szczegotowe uzasadnienie wystawionej oceny.

12. Recenzent sklada w Dziale Obstugi Studenta recenzje nie po6zniej niz 7 dni przed data
egzaminu dyplomowego.

13. Studentowi przystuguje prawo zapoznania si¢ z recenzjq.

14. Jesli jedna z ocen jest niedostateczna, przed podjeciem decyzji o dopuszczeniu studenta
do egzaminu dyplomowego, dyrektor instytutu zasigga opinii dodatkowego recenzenta.

15. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, dyrektor wlasciwego instytutu moze na
wniosek studenta wyznaczy¢ innego recenzenta.

16. Dyrektor instytutu, na uzasadniony wniosek kierownika katedry, moze zleci¢ wykonanie

dodatkowej recenzji pracy dyplomowej przez zewnetrznego recenzenta.

§ 7 Prawa autorskie

1. Za przestrzeganie praw autorskich, sposob i uczciwosé cytowania odpowiada dyplomant.

2. Uczelnia zamieszcza pisemng prace dyplomowg w ogolnopolskim repozytorium
pisemnych prac dyplomowych, prowadzonym przez ministra wlasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego.

3. W repozytorium nie zamieszcza si¢ prac zawierajacych informacje podlegajace ochronie

na podstawie przepisow o ochronie informacji niejawnych.



§ 8 Egzamin dyplomowy

Celem egzaminu dyplomowego jest sprawdzenie stopnia opanowania przez studenta
wiedzy i umiejetnosci zdobytych podczas studiéw pierwszego stopnia, drugiego stopnia
lub jednolitych studiéw magisterskich okreslonych w programie studiéw dla danego
kierunku studidéw, poziomu i profilu ksztatcenia.

. Podczas egzaminu dyplomowego Komisja ocenia stopien opanowania przyjetych efektow
uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych, whasciwych dla
danego kierunku studiow.

. Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego Przewodniczacy Komisji oglasza jego wynik.
W przypadku pozytywnego egzaminu dyplomowego, Przewodniczacy podaje ostateczny
wynik studiow, odczytujac oceny sktadowe.

. Z przebiegu egzaminu dyplomowego sporzadza si¢ protokol obejmujacy w szczegolnosci
tres¢ zadawanych pytan, oceny udzielonych odpowiedzi, ocen¢ 2z egzaminu
dyplomowego, oceneg pracy, a takze ostateczny wynik studiow. Wzor protokotu stanowi

zatgcznik nr 1 do niniejszego procesu dyplomowania.



