Zarzqdzenie nr 4/2014
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Chelmie
z dnia 14 stycznia 2014 r.
w sprawie zasad wystawiania faktur za Swiadczone ustugi edukacyjne
w Paristwowej Wyiszej Szkole Zawodowej w Chelmie

Na podstawic art. 66 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z poézn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Chelmie za wszelkiego rodzaju ustugi
edukacyjne wystawia faktury na zasadach ogoélnych nie pézniej niz 15 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym wykonano ustugg. Zasada ta bedzie obowigzywaé
analogicznie przy fakturach zaliczkowych dokumentujacych otrzymanie zaplaty
cze$ciowej. Wplate czesnego przez studenta traktujemy jako zaliczke.

2. Jezeli nabywca zazada wystawienia faktury najpdzniej z uptywem miesigca, w ktorym
wykonano ushuge badz otrzymano zaliczke generujaca powstanie obowiazku podatkowego
wowczas fakture wystawia si¢ nie p6zniej niz 15 dnia miesiaca nastgpujacego po miesiacu,
w ktérym wykonano ustuge/otrzymano zaliczke.

3. Jezeli zadanie wystawienia faktury nastgpi po uptywie miesigca, w ktérym wykonano

ustuge badZz otrzymano zaliczke — faktur¢ wystawia si¢ w terminie 15 dni od dnia

zgloszenia zadania.

§2

1. Fakture potwierdzajaca dokonanie oplaty za ushugi edukacyjne Uczelnia wystawia
na podmiot, z ktérym zawarta umowg o nauke.

2. Dokonanie wplaty przez pracodawce/podmiot finansujacy ustuge na rzecz
pracownika/studenta/stuchacza z tytutu §wiadczonych przez Uczelnig¢ ustug edukacyjnych
nie zmienia faktu, ze ustugobiorcqg jest pracownik/student/stuchacz. W takim przypadku
w wystawionej fakturze pracownik/student/shuchacz zostanie wskazany jako nabywca,
natomiast pracodawca/podmiot finansujacy ushige bedzie figurowat jako ptatnik.

3. Faktura potwierdzajgca dokonanie oplaty z tytulu $wiadczonych przez Uczelnig¢ ustug
edukacyjnych moze zostaé wystawiona na pracodaweg/podmiot finansujacy ustuge jako
nabywce ustugi, ale tylko w takim przypadku, kiedy pracodawca/podmiot finansujacy
ustuge zawrze z Uczelnig umowg cywilnoprawng na $wiadczenie takich ustug na rzecz
oddelegowanego pracownika/studenta/stuchacza.

§3

1. Wszystkie osoby bedace nabywcami ushug edukacyjnych swiadczonych przez PWSZ
w Chelmie, ktére chca uzyskaé fakture za oplacone ustugi, maja obowigzek zlozy¢
w Dziale Obstugi Studenta lub przesta¢ faksem badz listownie stosowny wniosek
do Sekretariatu Kanclerza PWSZ w Chelmie. Wzor wniosku stanowi zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.




2. Fakture Uczelnia wystawia na zadanie studenta, zgloszone w ciagu 3 miesigcy, liczac od
konca miesigca, w ktorym dokonano oplaty za studia.

§4
Traci moc obowiazujaca Zarzadzenia nr 32/2012 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty

Zawodowej w Chelmie z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie zasad wystawiania faktur za
$wiadczone ustugi edukacyjne w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Chelmie.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2014 r.
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WNIOSEK O WYSTAWIENIE FAKTURY ZA DOKONANA WPELATE
(Wypehié¢ drukowanymi literami)

(adres e-mailowy lub kontakt telefoniczny Studenta)
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DANE DO FAKTURY:
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Whniosek nalezy sktada¢ w Dziale Obstugi Studenta lub na adres:

Sekretariat Kanclerza
Panstwowa Wyisza Szkola Zawodowa w Chelmie
ul. Pocztowa 54, 22-100 Chelm,
tel. (82) 562-10-16/ fax. (82) 562-10-16

(podpis wnioskodawcy)

" Odpowiednie zaznaczy¢ i uzupehié
? Odpowiednie zaznaczyé (NIP-podmiot gospodarczy, PESEL-osoba fizyczna)




