Pismo okolne

Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Chelmie
zdnia 1 lipca 2015

w sprawie zasad rekrutacji i kryteriow selekcji studentéw na wyjazdy studentéow
w ramach programu ERASMUS+: SzKkolnictwo Wyzsze (Mobilno$¢ edukacyjna: KA1-

HE) w roku akademickim 2015/2016

A. WYJAZDY STUDENTOW NA CZESC STUDIOW W RAMACH PROGRAMU

ERASMUS+: SZKOLNICTWO WYZSZE
(MOBILNOSC EDUKACYJNA: KA1-HE)

Uwagi ogolne

Program Erasmus+: Szkolnictwo wyzsze (Mobilnos¢ edukacyjna: KA1-HE) umozliwia
studentom PWSZ w Chelmie wyjazd na czg¢$¢ studiow za granice. Studia odbywane w
uczelni partnerskiej, z ktéra PWSZ w Chelmie podpisala umowe bilateralng sa
traktowane jako integralna czegs$¢ studidow w uczelni macierzyste;.

Pierwszenstwo beda mie¢ studenci, ktorzy jeszcze nie wyjezdzali z ramach programu
Erasmus.

Osoby niepetnosprawne z udokumentowanym stopniem niepetlnosprawnosci, ktore
zostang zakwalifikowane do wyjazdu, moga ubiegaé¢ si¢ o dodatkowe fundusze
pochodzace ze specjalnego funduszu przeznaczonego dla osdb niepelnosprawnych.

W procedurze rekrutacji zapewniona bedzie rownosc¢ szans kobiet 1 mezczyzn oraz osob
niepetnosprawnych.

. Kryteria uprawniajace do ubiegania si¢ o stypendium

O stypendium mogg ubiegac¢ si¢ studenci, ktorzy:

sg studentami PWSZ w Chelmie na kierunku studiéw stacjonarnych/niestacjonarnych
prowadzacym do uzyskania dyplomu studiéw pierwszego stopnia;

sg W momencie wyjazdu studentami co najmniej drugiego roku studiow pierwszego
stopnia;

posiadajg znajomos¢ wiasciwego jezyka obcego, adekwatng do potrzeb zwigzanych ze
studiowaniem w uczelni zagranicznej;

majg Srednig ocen ze wszystkich zaliczonych semestrow aktualnego etapu studiow,
co najmniej 4,0;

ubiegaja si¢ o wyjazd do uczelni i1 na kierunek studiow, z ktorym istnieje podpisana
umowa w ramach programu Erasmus+: Szkolnictwo wyzsze (Mobilno$¢ edukacyjna:
KA1-HE);

nie przebywaja w momencie wyjazdu na urlopie, zgodnie z § 41 Regulaminu Studiéw
PWSZ w Chelmie.

Pobyt w ramach programu LLP-Erasmus na danym etapie studiow oraz pobyt w ramach
programu Erasmus+: Szkolnictwo wyzsze (Mobilnos¢ edukacyjna: KA1-HE) nie moze
przekroczy¢ tacznie 12 miesigey, niezaleznie od rodzaju mobilnosci (studia czy
praktyka zawodowa) i liczby okresow mobilnosci.
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3. Wysokos$¢ miesigcznych stawek stypendium, w zaleznosci od kraju wyjazdu wynosi:
Grupa | — Austria, Dania, Finlandia, Francja, Irlandia, Lichtenstein, Norwegia,
Szwajcaria, Szwecja, Wielka Brytania, Wiochy - 500 EUR;

Grupa Il — Belgia, Chorwacja, Cypr, Czechy, Grecja, Hiszpania, Holandia, Islandia,
Luksemburg, Niemcy, Portugalia, Stowenia, Turcja - 400 EUR,;

Grupa Il — Butgaria, Estonia, Litwa, L.otwa, Malta, Rumunia, Stowacja, Wegry -
300 EUR.

4. Stypendium programu Erasmus+: Szkolnictwo wyzsze (Mobilno$¢ edukacyjna: KA1-
HE) nie zaktada pokrycia pelnych kosztow zwigzanych z pobytem za granicg. Czes$¢
kosztow wilasnych ponosi student. Osoby uprawnione do stypendium socjalnego
otrzymujg dodatkowo 200 euro miesigcznie.

I11. Wymagane dokumenty rekrutacyjne

1. Student zainteresowany wyjazdem na studia w ramach programu przedklada
koordynatorowi programu Erasmus+:

a) formularz zgtoszeniowy, ktory dostepny jest na stronie internetowej programu Erasmus+,
wraz z opinig opiekuna naukowego oraz $rednig ocen, potwierdzong przez pracownika
Dziatu Obslugi Studenta;

b) zaswiadczenie o znajomosci wymaganego jezyka obcego (moze to by¢ miedzynarodowy
certyfikat zdanego egzaminu jezykowego, zaswiadczenie o ukonczeniu Kursu jezykowego,
zaswiadczenie ze Studium Jezykéw Obcych - konieczne jest wskazanie poziomu
znajomosci jezyka obcego oraz oceny koncowej z egzaminu; wymodg ten nie dotyczy
studentow neofilologii; studenci nie posiadajacy zaswiadczenia 0 Znajomosci
jezyka obcego maja réwniez mozliwos¢ aplikowania, pod warunkiem zdania pisemnego
testu jezykowego oraz odbycia rozmowy kwalifikacyjnej w jezyku obcym);

C) cv wjezyku polskim.

2. Po ztozeniu ww. dokumentow, nie pdzniej jednak niz do dnia 4 czerwca 2014 roku,
przeprowadzona zostanie rozmowa kwalifikacyjna w jezyku, w ktorym beda odbywaty
si¢ zajecia dydaktyczne w uczelni partnerskie;.

IV. Kryteria selekcji

a) S$rednia ocen ze wszystkich pozostatych semestrow studiéw (minimum 4,0);
b) znajomosc¢ jezyka obcego;

c) dane zawarte w CV;

d) wynik rozmowy kwalifikacyjnej.

V. Procedura rekrutacji

1. Procedura rekrutacji odbywa si¢ dwuetapowo:

| etap: na podstawie ztozonych dokumentéw, tj.: formularza zgloszeniowego,
zaswiadczenia o znajomos$ci wymaganego jezyka obcego oraz danych zawartych w CV.

IT etap: na podstawie wynikdéw rozmowy kwalifikacyjne;j.
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2.

VI.

VII.

VIII.

Na podstawie analizy dokumentéw, o ktéorych mowa powyzej, oraz rozmowy
kwalifikacyjnej stworzona zostanie lista 0s6b zakwalifikowanych do wyjazdu oraz lista
rezerwowa. W przypadku rezygnacji kandydata, do wyjazdu kwalifikowana bedzie inna
osoba najwyzej znajdujaca si¢ na liScie rezerwowej.

Ogloszenie wynikow i procedura odwolawcza

W terminie 5 dni od zakonczenia postepowania rekrutacyjnego koordynator programu
Erasmus+ sporzadzi protokoét rekrutacyjny wraz z listg kandydatéw zakwalifikowanych
do wyjazdu, listg rezerwowg oraz liste 0sob niezakwalifikowanych.

Lista osob zakwalifikowanych do wyjazdu, lista rezerwowa oraz lista osob
niezakwalifikowanych zostanie wywieszona na tablicy ogtoszen programu Erasmus+.
Ponadto, kandydaci bede indywidualnie informowani o wynikach rekrutacji za pomoca
poczty e-mail, na adres wskazany w formularzu zgtoszeniowym.

Studentowi przystuguje prawo odwotania si¢ od decyzji rekrutacyjnej do Rektora
w terminie 7 dni od ogloszenia oficjalnej listy osob zakwalifikowanych na wyjazd
stypendialny. Decyzja Rektora jest ostateczna.

Przewiduje si¢ przeprowadzenie dwoch naborow rekrutacyjnych na wyjazdy na studia
w trakcie roku akademickiego — na wyjazdy w semestrze letnim oraz zimowym.
Terminy naboréw beda dostepne na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej
programu Erasmus+ PWSZ w Chelmie.

Dokumenty wymagane przez uczelni¢ partnerska

Po zakonczeniu rekrutacji w macierzystej uczelni zakwalifikowany student
zobowigzany jest do wypekienia i przygotowania dokumentow wskazanych przez
uczelni¢ partnerskg (formularza zgloszeniowego, Learning Agreement lub innych,
adekwatnie do wymagan uczelni).

Student sklada dokumenty wymagane przez uczelni¢ partnerska u koordynatora
programu Erasmus+, ktory po ich zweryfikowaniu i podpisaniu przekazuje uczelni
partnerskiej za posrednictwem poczty e-mail oraz poczty tradycyjnej. Student
zobowigzany jest do przedtozenia kompletnych dokumentéw w terminie nie
pozniejszym niz 7 dni roboczych przed koncem rekrutacji w uczelni partnerskiej.
Uczelnia partnerska dokonuje analizy i oceny nadestanych dokumentéw. W przypadku
decyzji pozytywnej, zakwalifikowany przez uczelni¢ partnerskg student otrzymuje
Letter of acceptance — list akceptujacy.

Uczelnia macierzysta pomaga studentowi w przygotowaniach organizacyjnych
do wyjazdu. Student zobowiazany jest do aktywnego wspotudziatu w przygotowaniach
do wyjazdu.

Przepisy koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym dokumencie decyzje podejmuje Rektor
PWSZ w Chetmie zgodnie z ogolnymi zasadami programu Erasmus+.

Erasmus+



B. WYJAZDY STUDENTOW NA PRAKTYKE W RAMACH PROGRAMU
ERASMUS+: SZKOLNICTWO WYZSZE
(MOBILNOSC EDUKACYJNA: KA1 - HE)

. Uwagi ogolne

Program Erasmus+: Szkolnictwo wyzsze (Mobilno$¢ edukacyjna: KA1-HE) umozliwia
studentom PWSZ w Chetmie wyjazd na praktyke do zagranicznej uczelni,
przedsigbiorstwa lub innej instytucji za granica.

Pierwszenstwo bgdg mie¢ studenci, ktorzy jeszcze nie wyjezdzali w ramach programu
Erasmus.

Nie mozna odbywaé praktyk w instytucjach Unii Europejskiej oraz instytucjach
zarzadzajacych programami Unii Europejskiej.

Praktyka musi by¢ zwigzana z kierunkiem studiow.

Praktyka moze stanowi¢ cze$¢ programu studiow (praktyka obowigzkowa) albo dawac
mozliwo$¢ zdobycia dodatkowych umiejetnosci (praktyka nicobowigzkowa).

Student odbywa praktyke w pelnym wymiarze godzin. J¢zykiem roboczym praktyki nie
moze by¢ jezyk polski.

Wyjazd na praktyke nie powinien kolidowa¢ z ukonczeniem studidw w terminie
przewidywanym w planie studiow.

W procedurze rekrutacji zapewniona bedzie réwno$¢ szans kobiet i mezczyzn oraz osoéb
niepetnosprawnych.

. Kryteria uprawniajgce do ubiegania si¢ 0 wyjazd na praktyke:

O wyjazd na praktyke mogg ubiegac si¢ studenci, ktorzy:

sg studentami PWSZ w Chelmie na kierunku studiéow stacjonarnych/niestacjonarnych
prowadzacym do uzyskania dyplomu studiow pierwszego stopnia,;

majg Srednig ocen ze wszystkich zaliczonych semestrow co najmniej 4,0;

nie przebywaja w momencie wyjazdu na urlopie;

ubiegajg si¢ o praktyke, ktorej tematyka jest zgodna z kierunkiem studiow;

posiadaja znajomos¢ wlasciwego jezyka obcego, adekwatng do potrzeb zwigzanych
Z odbywaniem praktyki za granica;

Pobyt w ramach wczesniejszego programu LLP-Erasmus na danym etapie studiow oraz
pobyt w ramach programu Erasmus+: Szkolnictwo wyzsze (Mobilno$¢ edukacyjna:
KAL1-HE) nie moze przekroczy¢ tacznie 12 miesiecy, niezaleznie od rodzaju mobilno$ci
(studia czy praktyka zawodowa) i liczby okresow mobilnosci.

Wysoko$¢ miesigcznych stawek stypendium, w zaleznosci od kraju wyjazdu wynosi:
Grupa | — Austria, Dania, Finlandia, Francja, Irlandia, Lichtenstein, Norwegia,
Szwajcaria, Szwecja, Wielka Brytania, Wiochy - 600 EUR;

Grupa Il — Belgia, Chorwacja, Cypr, Czechy, Grecja, Hiszpania, Holandia, Islandia,
Luksemburg, Niemcy, Portugalia, Stowenia, Turcja - 500 EUR,;

Grupa Il — Butgaria, Estonia, Litwa, Lotwa, Malta, Rumunia, Stowacja, Wegry - 400
EUR.

Stypendium programu Erasmus+: Szkolnictwo wyzsze (Mobilnos¢ edukacyjna: KA1-
HE) nie zaktada pokrycia pelnych kosztow zwigzanych z pobytem za granicg. Czes$¢

kosztow wiasnych ponosi student.
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V.

1.

a)

b)

c)

Miejsce obywania praktyki

Studenci samodzielnie poszukuja przedsigbiorstwa, w ktéorym chcieliby odbywac
praktyke. W tym celu student wysyta do wybranej instytucji list intencyjny oraz
porozumienie o programie praktyk, w ktorych zawarte sa szczegoly praktyki.

List intencyjny powinien zostaé sporzadzony na papierze firmowym instytucji
przyjmujacej. Podpisany 1 opieczgtowany list intencyjny oraz porozumienie
o programie praktyk nalezy przesta¢ faksem, mailem (skan) lub pocztag na adres
koordynatora programu Erasmus+.

Studenci majg réwniez mozliwo$¢ odbywania praktyk w niektorych uczelniach
partnerskich. Szczegétowych informacji w tym zakresie udziela koordynator programu
Erasmus+.

Wymagane dokumenty rekrutacyjne

Student zainteresowany wyjazdem na studia w ramach programu przedklada
koordynatorowi programu Erasmus+ w PWSZ w Chetmie:

formularz zgloszeniowy, ktory dostepny jest na stronie internetowej programu
Erasmus+, wraz z opinig opiekuna naukowego oraz $rednig ocen, potwierdzong przez
pracownika Dzialu Obstugi Studenta,

zaswiadczenie o znajomo$ci wymaganego jezyka obcego (moze to by¢
migdzynarodowy certyfikat zdanego egzaminu j¢zykowego, zaswiadczenie
0 ukonczeniu kursu jezykowego, zaswiadczenie ze Studium Jezykow Obcych -
konieczne jest wskazanie poziomu znajomo$¢ jezyka obcego oraz oceny koncowe;j
z egzaminu; wymog ten nie dotyczy studentéw neofilologii; studenci nie posiadajacy
zaswiadczenia o znajomosci jezyka obcego majg rowniez mozliwos¢ aplikowania, pod
warunkiem zdania pisemnego testu jezykowego oraz odbycia rozmowy kwalifikacyjnej
w jezyku obcym);

cv W jezyku polskim.

2. Nabor kandydatow na praktyke odbywa si¢ w trybie cigglym. Po zlozeniu ww.

dokumentow, przeprowadzona zostanie rozmowa kwalifikacyjna w jezyku, w ktorym
odbywac¢ si¢ bedzie praktyka przez osobe posiadajaca odpowiednie kwalifikacje do
sprawdzenia znajomosci jezykowej kandydata na praktyke. Rozmowa zostanie
przeprowadzona przed wyjazdem w biurze koordynatora programu Erasmus+.

V.

a)
b)
c)
d)

VI.

1.
I

Kryteria selekcji

srednia ocen ze wszystkich pozostatych semestrow studiow (minimum 4,0);
znajomo$¢ jezyka obcego;

dane zawarte w CV,

wynik rozmowy kwalifikacyjnej.

Procedura rekrutacji

Procedura rekrutacji odbywa si¢ dwuetapowo:
etap: na podstawie zlozonych dokumentdéw, tj.: formularza zgloszeniowego,

zaswiadczenia o znajomos$ci wymaganego jezyka obcego oraz danych zawartych w CV.
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IT etap: na podstawie wynikdw rozmowy kwalifikacyjne;.

2.

VII.

VIII.

Na podstawie analizy dokumentow, o ktéorych mowa powyzej, 0raz rozmowy
kwalifikacyjnej stworzona zostanie lista os6b zakwalifikowanych do wyjazdu oraz lista
rezerwowa. W przypadku rezygnacji kandydata, do wyjazdu kwalifikowana bedzie inna
osoba najwyzej znajdujaca si¢ na liScie rezerwowe;j.

Ogloszenie wynikow i procedura odwolawcza

W terminie 7 dni od rozmowy kwalifikacyjnej koordynator programu Erasmus+
sporzadzi protokot rekrutacyjny wraz z lista kandydatéow zakwalifikowanych
do wyjazdu, listg rezerwowa oraz lista 0sob niezakwalifikowanych .

Lista osob zakwalifikowanych do wyjazdu, lista rezerwowa oraz lista osob
niezakwalifikowanych zostanie wywieszona na tablicy ogloszen programu Erasmus+.
Ponadto, kandydaci b¢de indywidualnie informowani o wynikach rekrutacji za pomoca
poczty e-mail, na adres wskazany w formularzu zgtoszeniowym.

Studentowi przyshuguje prawo odwotania si¢ od decyzji rekrutacyjnej do Rektora
w terminie 7 dni od ogloszenia oficjalnej listy osob zakwalifikowanych na wyjazd
stypendialny. Decyzja Rektora jest ostateczna.

Przepisy koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym dokumencie decyzje podejmuje Rektor
PWSZ w Chelmie zgodnie z ogolnymi zasadami programu Erasmus+.
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