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Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 3[2017 Rektora Parnstwowej Wysiszej
Szkoly Zawodowej w Chelmie z dnia 31 stycznia 2017 r.

Regulamin przyznawania $wiadczen materialnych studentom
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Chelmie uczestniczacym

w projekcie pn. ,,Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych
Szkolach Zawodowych”

w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj (PO WER)

wspolfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
. Niniejszy Regulamin okresla zasady, warunki i tryb przyznawania oraz wyptacania
$wiadczen materialnych dla studentow - praktykantow Panstwowej Wyzszej Szkoly
Zawodowej w Chelmie, uczestniczacych w projekcie  pozakonkursowym  pn.
,Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych”
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j (PO WER)

wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, bedacych
studentami PWSZ w Chelmie.

. Swiadczenia materialne, o ktorych mowa w ust. 1, finansowane sa na podstawie umowy
zawartej pomigdzy Ministrem Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego a Panstwowa Wyzsza
Szkotg Zawodowg w Chelmie.

. Stypendium przyznawane jest niezaleznie od otrzymywania $wiadczen pomocy
materialnej, o ktéorych mowa w art. 173 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1842, z p6zn. zm.).

. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Projekcie — oznacza to projekt pozakonkursowy o charakterze koncepcyjnym
pt. ,Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach
Zawodowych” — PO WER — Os$ III Szkolnictwo Wyzsze dla gospodarki i rozwoju;

2) Uczelni — oznacza to Panstwowg Wyzszg Szkote Zawodowa w Chelmie;

3) Praktykancie — oznacza to studenta Il lub III roku studiéw pierwszego stopnia
o profilu praktycznym Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Chelmie,
bioragcego udziat w Projekcie;

4) Instytucji, miejscu odbywania praktyki, pracodawcy — oznacza to podmiot,
z ktorym Uczelnia podpisata umowg na realizacj¢ praktyk w ramach Projektu;

5) Uczelnianym opiekunie praktyk zawodowych — oznacza to opiekuna z ramienia
Uczelni, bioracego udziat w projekcie;

6) Zaktadowym opiekunie praktyk zawodowych — oznacza to opiekuna z ramienia
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pracodawcy, z ktorym Uczelnia podpisata umowe w ramach realizacji Projektu;

7) Praktyce kursowej — oznacza to praktyke zawodowa wynikajacg z programu
ksztalcenia obowigzujgcego na kierunkach studiow o profilu praktycznym,
realizowanych w Uczelni;

8) Praktyce pilotazowej — oznacza to praktyke zawodowsg realizowang w ramach
Projektu w wymiarze 3 miesi¢cy, rozumianych jako dwanascie tygodni,
réwnych szes¢dziesieciu dniom roboczym;

9) Szesciomiesigcznej praktyce zawodowej — oznacza to praktyke sktadajaca
si¢ z trzymiesiecznej praktyki kursowej i trzymiesigcznej praktyki pilotazowej,
dla prowadzenia ktorej przeznaczony jest Projekt;

10)Aplikacyjnej pracy dyplomowej — nalezy przez to rozumie¢ takag prace, ktora
daje rozwigzanie pewnego problemu praktycznego, o zakresie, stopniu
skomplikowania i trudnosci na poziomie przyjetym dla prac dyplomowych na
pierwszym stopniu studiow o profilu praktycznym w Uczelni;

11)Miesiagc rozliczeniowy — okres, ktory zawiera 20 dni rozliczeniowych praktyki,
gdzie jeden dzien rozliczeniowy wynosi 6 godzin tj. 8 godzin 45 — minutowych.
W przypadku os6b niepetnosprawnych dopuszcza si¢, na wniosek
zainteresowanego, modyfikacj¢ okresu rozliczeniowego w zaleznosci od rodzaju
niepetnosprawnosci 1 kierunku studiéw w ramach ktorego odbywana jest praktyka.
Whiosek sktada si¢ do Kierownika Projektu.

§2
1. W ramach realizacji projektu ,,Program praktyk zawodowych w Panstwowych
Wyzszych Szkotach Zawodowych” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozw6j (PO WER) wspoétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego studenci — praktykant uczestniczacy w Projekcie moze
otrzymac nastgpujace rodzaje Swiadczen:

1) stypendium dla studenta odbywajacego praktyke;

2) refundacj¢/ wyptate/ pokrycie dodatkowych kosztow praktykanta, zwigzanych
bezposrednio z odbywaniem praktyki;

3) refundacj¢/ pokrycie wydatkow zwigzanych z przygotowaniem aplikacyjnej
pracy dyplomowe;j.

2. Student nie moze otrzymywacé $wiadczen okreslonych w ust. 1, jezeli:

1) jest zatrudniony na podstawie stosunku pracy lub umowy cywilnoprawnej
w miejscu odbywania praktyki i wykonuje czynno$ci w zakresie takim samym
jak zalozony programem praktyki;

2) pobiera stypendium w ramach innego Projektu finansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego;

3) jezeli jednoczesnie pobiera stypendium w programie ERASMUS.

3. Student ubiegajacy si¢ o przyznanie stypendium jest zobowigzany zlozy¢
oswiadczenie, co do warunkéw wskazanych w ust. 2. Wzor o§wiadczenia stanowi
zalacznik 2 do Regulaminu.
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§3

1. Swiadczenia materialne, o ktorych mowa w § 2 ust. 1, moga otrzymywaé studenci
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Chelmie II lub III roku studiéw
pierwszego stopnia o profilu praktycznym, kierunkow: Rolnictwo, Mechanika
i budowa maszyn, Pedagogika oraz Pielegniarstwo, bioracy udzial w Projekcie,
w latach akademickich 2016/2017 oraz 2017/2018.

2. Swiadczenia materialne moze otrzymywaé student, ktory zawart z Uczelnia Umowe
o przystgpienie do projektu, spelit inne warunki wymagane zasadami Projektu,
oraz odbywa praktyke zgodnic z przepisami zawartymi w Regulaminie Praktyk
Zawodowych w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Chetmie na kierunkach
Rolnictwo, Mechanika i budowa maszyn, Pedagogika oraz Pielegniarstwo, zZwanym
dalej Regulaminem Praktyk.

KRYTERIA, TRYB I ZASADY PRZYZNAWANIA SWIADCZEN MATERIALNYCH

Stypendia
§4

1. Praktykant przez okres trzymiesi¢cznej praktyki pilotazowej oraz nie wigcej niz przez dwa
miesigce praktyki kursowej, odbywanej w trakcie trwania Projektu, moze otrzymywac
stypendium.

2. Laczny okres pobierania stypendium przez praktykanta nie moze by¢ dluzszy niz pigé
miesiecy.

3. Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Chelmie przeznacza na stypendium dla
praktykanta kwote 2.300,00 2zt miesigcznie brutto, a stypendium jest wyptacane
praktykantowi w kwocie pomniejszonej o wszelkie nalezne sktadki i optaty, w tym sktadki
ZUS, oraz nalezy podatek.

4. Stypendium jest przyznawane przez Rektora Uczelni, na wniosek praktykanta, ktory
zawart umowg, o ktorej mowa w § 3 ust. 2.

5. Praktykant ubiegajacy si¢ o stypendium sktada wniosek o przyznanie stypendium w Biurze
Whnioskéw 1 Projektéw PWSZ w Chelmie niezwlocznie po podpisaniu umowy, nie pozniej
jednak niz 7 dni przed terminem rozpoczgcia praktyki objetej projektowym programem
stypendialnym. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

6. Kierownik Projektu, moze ustali¢ inny termin zlozenia wniosku, jezeli bedzie to
podyktowane usprawiedliwionymi okoliczno$ciami zwigzanymi z prawidlowa realizacja
Projektu.
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Dodatkowe koszty praktykanta
§5

1. Praktykant w okresie trzymiesi¢cznej praktyki pilotazowej oraz nie wigcej niz przez dwa
miesigce praktyki kursowej, odbywanej w trakcie trwania Projektu, moze otrzymac
czesciowa lub catkowitg refundacje/ wyptate/ pokrycie poniesionych dodatkowych
kosztow, zwigzanych bezposrednio z odbywaniem praktyki zawodowej. Dotyczy to m.in.:

1) kosztow ubezpieczenia, badan lekarskich, odziezy i obuwia ochronnego/roboczego -
jezeli sa wymagane (konieczne poswiadczenie zaktadowego opiekuna praktyk);

2) materialow zuzywalnych niezbednych do wykonywania prac podczas praktyki, bez
srodkow trwatych (konieczne poswiadczenie zaktadowego opiekuna praktyk);

3) kosztow poniesionych na dojazdy do miejsca praktyki i z powrotem, o ile miejsce
praktyki znajduje si¢ poza miejscem zamieszkania/ zameldowania Studenta/siedziba
Uczelni. Koszty sa refundowane/ wyptacane/ pokrywane na podstawie rzeczywiscie
poniesionych kosztow dojazdow, najtanszymi s$rodkami komunikacji publicznej
(pociag, bus, autobus) do wysokosci wartosci biletow II klasy PKP. W przypadku
podrézy samochodem, zwrot kosztow dojazdow bedzie rozliczony maksymalnie do
wysokosci warto$ci biletow II klasy PKP. W przypadku braku mozliwosci okreslenia
maksymalnej wysokosci wartosci biletow 11 klasy PKP — np. warto$¢ biletu PKS.

Refundacja/ wyplata/ pokrycie nie przystuguje jezeli praktyka jest realizowana
w siedzibie lub jednostkach organizacyjnych Uczelni, a takze w przypadku gdy
student realizuje praktyke w swoim miejscu zamieszkania lub zameldowania.

2. Koszty wymienione w ust.1 mogg by¢ refundowane/ wyptacane/ pokrywane wytacznie w
okresie pobierania stypendium. Koszty te sg refundowane/ wyptacane/ pokrywane do
facznej kwoty 750 zt za caty okres praktyk.

3. Dodatkowe koszty praktykanta moga by¢ pokrywane, wyptacane badz refundowane, na
uzasadniony wniosek praktykanta, sktadany do Kierownika Projektu, potwierdzony
poniesieniem wydatkow (faktury, rachunki, paragony, bilety).

4. Wzdbr wniosku:

1) o refundacj¢, wyptate lub pokrycie dodatkowych kosztoéw poniesionych podczas
odbywania praktyki zawodowej — stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu;

2) o refundacje, wyptate lub pokrycie dodatkowych kosztow dojazdu — stanowi zalgcznik
nr 4 do niniejszego Regulaminu.

5. Do wnioskow o refundacje, pokrycie, wyptate dodatkowych kosztow, praktykant ma
obowigzek przedstawi¢ minimum trzy dokumenty rozpoznania cen, zgodnie
z zalacznikiem nr 6 do Regulaminu.

6. W uzasadnionych przypadkach, gdy konieczno$¢, poniesienia dodatkowych kosztow,
dotyczy grupy studentéw — praktykantow, dopuszcza si¢ mozliwos$¢ pokrycia tych kosztow
przez Uczelnig, z pominigciem ust. 5.

7. Zasadno$¢ dodatkowych kosztdw poniesionych przez praktykanta opiniuja zaktadowy
i uczelniany opiekun praktyki, dodatkowo pod wzglgdem merytorycznym - dyrektor
wlasciwego instytutu lub inna osoba upowazniona. Warunkiem refundacji/wyptaty lub
pokrycia dodatkowych kosztow jest zatwierdzenie ich przez Kierownika Projektu.
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Koszty powstajace przy prowadzeniu aplikacyjnej pracy dyplomowej
§6

. Praktykant w okresie trzymiesiecznej praktyki pilotazowej oraz nie wiecej niz przez dwa
miesigce praktyki kursowej, odbywanej w trakcie trwania Projektu moze otrzymac
refundacj¢/ pokrycie kosztow zwigzanych z przygotowaniem aplikacyjnej pracy
dyplomowej.

. Za koszty powstajgce W ramach przygotowania aplikacyjnej pracy dyplomowej uwaza si¢
w szczeg6Olnosci: koszty nabycia dodatkowej literatury, odczynnikéw, modutow
elektronicznych i innych materialéw niezbednych do realizacji pracy, koszty prowadzenia
dodatkowych badan niezbednych do realizacji pracy dyplomowej, powstajacej w ramach
i w zakresie wynikajacym z zasad realizacji Projektu.

. Koszty wymienione w ust. 1 moga by¢ refundowane/ pokrywane do tacznej kwoty 800 zt
na jedna prace dyplomows3.

. Materialy zakupione przez studenta zostang przekazane na potrzeby Uczelni po
zakonczeniu programu praktyk (po zaliczeniu seminarium dyplomowego lub odpowiednio
innych zaj¢¢ w ramach ktorych przygotowywana byta praca dyplomowa), a w przypadku
utraty prawa do otrzymywania $§wiadczen materialnych — niezwlocznie, jednakze nie
pdzniej niz w terminie 7 dni od zaistnienia zdarzenia powodujacego ich utrate.

. Koszty powstajace przy prowadzeniu aplikacyjnej pracy dyplomowej, okreslone w ust. 1,
beda refundowane/pokrywane tylko:

1) gdy zostang poniesione w trakcie trwania Projektu (w okresie, w ktorym Uczelnia
otrzymuje finansowanie Projektu);

2) gdy zostaly uzgodnione przez studenta - praktykanta z promotorem pracy dyplomowej
oraz skonsultowane z zaktadowym konsultantem pracy dyplomowej i zaakceptowane
do realizacji przez dyrektora wtasciwego instytutu;

3) na udokumentowany wniosek studenta (faktury, rachunki, paragony), sktadany do
Kierownika Projektu, wg procedur obowigzujagcych w Uczelni; wzor wniosku stanowi
zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

. Do dokumentow potwierdzajacych poniesiony wydatek (faktury, rachunki, paragony,
bilety), praktykant ma obowigzek przedstawi¢ minimum trzy dokumenty rozpoznania cen,
zgodnie z zalgcznikiem nr 6 do Regulaminu.

. Warunkiem przyznania refundacji lub pokrycia dodatkowych kosztow zwigzanych
z przygotowaniem aplikacyjnej pracy dyplomowej jest zatwierdzenie tych kosztow przez
Kierownika Projektu.

. Nie podlega refundacji/pokryciu koszt materiatow zakupionych przy prowadzeniu
aplikacyjnej pracy dyplomowej, jezeli w jej wyniku powstanie produkt, ktory przejdzie na
wlasnos$¢ instytucji, w ktorej odbywana jest praktyka.
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WYPLATA SWIADCZEN MATERIALNYCH

§7

1. Warunkiem wyplaty stypendium jest odbycie przez praktykanta praktyki, zgodnie
z Regulaminem Praktyk, potwierdzonej na Karcie pracy praktykanta, stanowiacej zalacznik
do Regulaminu Praktyk.

2. Karta pracy praktykanta potwierdza realizacj¢ praktyki przez okres miesigca
rozliczeniowego (20 dni rozliczeniowych, ze wskazaniem terminéw ich realizacji). Kartg
pracy praktykanta wystawia zakltadowy opiekun praktyki, a weryfikuje i zatwierdza
uczelniany opiekun praktyki.

3. Karte pracy praktykant dostarcza do Biura Wnioskow i Projektow PWSZ w Chetmie, nie
p6zniej niz W terminie 7 dni roboczych od dnia zakonczenia praktyk w danym miesigcu
rozliczeniowym.

4. Stypendium jest wyptacane w terminie do 30 dni od dnia ztozenia w Biurze Wnioskow
i Projektow PWSZ w Chelmie prawidlowo wypelnionej i zatwierdzonej przez Kierownika
Projektu Karty pracy praktykanta.

5. Terminy wyptat stypendiow moga ulec zmianie, jezeli op6znieniu ulegnie przekazanie
srodkow finansowych do Uczelni - w ramach Projektu.

§8

W przypadku refundacji, wyptaty badz pokrycie dodatkowych kosztow poniesionych
przez praktykanta, a takze w przypadku refundacji lub pokrycie kosztow przygotowania
aplikacyjnej prac dyplomowej przepisy § 7 ust. 4 i 5 stosuje si¢ odpowiednio

§9
Wszelkie $wiadczenia materialne, przyznane praktykantowi w ramach Projektu
okreslone w § 2, wyptaca si¢ na rachunek bankowy wskazany przez praktykanta.

OBOWIAZKI PRAKTYKANTA
§ 10

Praktykant korzystajacy ze swiadczen materialnych okreslonych w § 2 jest zobowigzany do
zrealizowania praktyki, osiagniecia celow wyznaczonych w przyjetym programie praktyki
oraz do zaliczenia tej praktyki, a ponadto do:

1) wywigzywania si¢ z obowigzkow praktykanta, okreslonych w Umowie 0 przystgpienie do
projektu pn. , Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach
Zawodowych”, w tym dokumentowania przebiegu praktyki i poprawnej wspOtpracy z
opiekunami praktyki;

2) przestrzegania wewngtrznych regulamindw obowigzujacych w zaktadzie pracy, w tym
regulaminu BHP;

3) godnego zachowania na praktyce, zgodnie z rota §lubowania zlozonego podczas
immatrykulacji, jako reprezentanta Uczelni na terenie zaktadu;

4) podpisania Umowy z Uczelnig oraz ztozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 3,

6
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a takze innych dokumentéw wymaganych zasadami Projektu;

5) podania w dokumentach zwigzanych z realizacja Projektu, kompletnych i zgodnych ze
stanem faktycznym informaciji.

UTRATA PRAWA DO SWIADCZEN MATERIALNYCH

§11

1. Praktykant traci prawo do otrzymywania stypendium i innych $§wiadczen okre$lonych
w § 2 w przypadku niezrealizowania w danym miesigcu rozliczeniowym praktyki zgodnie
z niniejszym Regulaminem oraz Regulaminem praktyk, a w szczeg6lnosci:

1) nieuczgszczania na praktyke; podstawg do utraty stypendium jest:
a) nieobecnos¢ nieusprawiedliwiona na praktyce,

b) nieobecnos¢ usprawiedliwiona nieodpracowana przekraczajagca tacznie wymiar 3 dni
roboczych (chyba ze wymagana jest 100% obecno$¢ na praktyce np. na kierunku
Pielggniarstwo), w okresie praktyki pilotazowej, objetej programem stypendialnym;

2) relegowania z praktyki na wniosek zaktadu pracy, z powodow dyscyplinarnych;

3) niewywigzywania si¢ z obowigzkow praktykanta, okreslonych w umowie oraz
Regulaminie praktyk; decyzje w tej sprawie podejmuje Kierownik Projektu, na wniosek
uczelnianego lub zaktadowego opiekuna praktyki;

4) rozpoczecia urlopu (okreslonego w Regulaminie Studiéw);
5) skreslenia z listy studentow;

6) zawieszenia w prawach studenta;

7) rezygnacji ze studiow;

8) utraty statusu studenta PWSZ w Chelmie.

2. Praktykant traci prawo do otrzymywania stypendium i innych $wiadczen okre§lonych
w § 2 w przypadku gdy we wniosku o przyznanie $wiadczen materialnych lub
oswiadczeniu, o ktorym mowa w § 2 ust. 3, podal informacji niezgodne ze stanem
faktycznym.

3. Praktykant traci prawo do otrzymywania stypendium i innych $wiadczen okreslonych
w § 2 w przypadku:

1) gdy ustata chocby jedna z przestanek stanowigca podstawe przyznania stypendium;

2) rozwigzania lub wygasniecia Umowy o przystgpienie do projektu pn. ,,Program
praktyk zawodowych w Parnstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych.

§12

1. W przypadku, o ktorym mowa w § 11 ust. 2, otrzymane $wiadczenia materialne stanowia
$wiadczenie nienalezne i podlegaja zwrotowi na konto Uczelni.

2. W przypadkach, o ktorym mowa w § 11 ust. 1 i 3, praktykant traci prawo do $wiadczen

7
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materialnych, za okres od miesigca rozliczeniowego, w ktorym wystgpity okolicznosci
wskazane w tych przepisach.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§13

W sprawach nieuregulowanych przepisami niniejszego Regulaminu, decyzje
podejmuje Rektor w oparciu 0 przepisy m.in. Regulaminu Praktyk, zasady obowiazujace
w zakresie realizacji Projektu, przepisy ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. 2016. 1842, z p6zn. zm.), Regulaminu Studiéw obowiazujacego w Uczelni
oraz stosujgc odpowiednio zapisy Regulaminu i instrukcji pilotazowych praktyk zawodowych
w projekcie: program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach
Zawodowych (z komentarzami i Przyktadami).

§ 14

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ZAY.ACZNIKI:
Zalacznik 1: Wniosek o przyznanie stypendium
Zalacznik 2: Wzor oswiadczenia

Zalacznik 3: Wniosek o refundacje/ wyplate/ pokrycie poniesionych dodatkowych kosztow,
zwigzanych bezposrednio z odbywaniem praktyki zawodowej

Zalacznik 4: Whniosek o refundacje/ wyplate/ pokrycie kosztéw dojazdow na praktyki zawodowe

Zalacznik 5: Wniosek o refundacjel pokrycie kosztow powstajgcych w ramach przygotowania
aplikacyjnej pracy dyplomowej

Zalacznik 6: Rozpoznanie cenowe



