Zarzgdzenie nr 46/2018
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Chelmie
z dnia 16 lipca 2018 r.
w sprawie Regulaminu Praktyk Zawodowych w Panstwowej Wyzszej Szkole
Zawodowej w Chelmie na kierunkach Filologia, Matematyka, Mechanika
i budowa maszyn, Pedagogika oraz Stosunki migdzynarodowe w ramach
projektu pozakonkursowego o charakterze koncepcyjnym pn. ,,Program prakityk
zawodowych w Panstwowych Wyiszych Szkoltach Zawodowych” — V nabor

Na podstawie art. 66 ust. 1 12 oraz art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2183) w zwigzku
z § 1 Uchwaly nr 4/CXVII/2018 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w
Chelmie z dnia 26 marca 2018 r. w sprawie przystgpienia do ,,Programu praktyk
zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych” w ramach V naboru ofert,
zarzgdzam, co nastepuje:
§ 1

1. Ustalam Regulamin Praktyk Zawodowych w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej
w Chelmie na kierunkach Filologia, Matematyka, Mechanika ibudowa maszyn,
Pedagogika oraz Stosunki miedzynarodowe w ramach projektu pozakonkursowego o
charakterze koncepcyjnym pn. ,,Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych
Szkolach Zawodowych” — V nabor w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj (PO  WER) wspolfinansowanego  ze Srodkéw — Europejskiego  Funduszu
Spolecznego.

2. Regulamin, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik do niniejszego zarzagdzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik do Zarzadzenia nr 46/2018 Rektora PWSZ w Chelmie z dnia 16 lipca 2016
r. w sprawie Regulaminu Praktyk Zawodowych w Panstwowej Wyzszej Szkole
Zawodowej w Chelmie na kierunkach Filologia, Matematyka, Mechanika i budowa
maszyn, Pedagogika oraz Stosunki migdzynarodowe w ramach projektu
pozakonkursowego o charakterze koncepcyjnym pn. ,,Program praktyk zawodowych
w Panstwowych Wyzszych Szkolach Zawodowych” — V nabér

REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH

W PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLE ZAWODOWEJ W CHELMIE
NA KIERUNKACH FILOLOGIA, MATEMATYKA, MECHANIKA I BUDOWA
MASZYN, PEDAGOGIKA ORAZ STOSUNKI MIEDZYNARODOWE

w ramach projektu pozakonkursowego o charakterze koncepeyjnym pn.
»Program praktyk zawodowych w Paistwowych Wyiszych Szkolach Zawodowych” — V nabér
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER)
wspoélfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego

ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Niniejszy Regulamin okresla zasady oraz cele prowadzenia praktyk na kierunkach:

Filologia, Matematyka, Mechanika i budowa maszyn, Pedagogika oraz Stosunki

migdzynarodowe, w tym obowigzki instytucji, os6b bioracych bezposredni udziat

w realizacji praktyk, a takze zasady odbywania i dokumentowania przez praktykanta

przebiegu praktyki zawodowej oraz procedur¢ jej zaliczania w ramach projektu

pozakonkursowego o charakterze koncepcyjnym pt.,Program praktyk zawodowych

w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych” — V nabdér, PO WER - 0§ III

Szkolnictwo Wyzsze dla gospodarki i rozwoju.

2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Projekcie — oznacza to projekt pozakonkursowy o charakterze koncepcyjnym
pt. .,Program  praktyk zawodowych w Pafstwowych Wyzszych Szkotach
Zawodowych” — V nabér, PO WER - O$ III Szkolnictwo Wyzsze dla gospodarki
i rozwoju;

2) Uczelni — oznacza to Panstwowg Wyzsza Szkole Zawodowg w Chelmie;

3) Instytucji, miejscu odbywania praktyki, pracodawcy — oznacza to podmiot, z ktérym
Uczelnia podpisala umowe na realizacje praktyk w ramach projektu;

4) Praktykancie — oznacza to studenta II lub IIT roku studiéw pierwszego lub drugiego
stopnia o profilu praktycznym Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Chelmie,
biorgcego udzial w projekcie;

5) Uczelnianym opiekunie praktyk zawodowych — oznacza to opiekuna z ramienia
uczelni, biorgcego udzial w projekcie;
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6) Zaktadowym opiekunie praktyk zawodowych — oznacza to opiekuna z ramienia
pracodawcy, bioracego udzial w projekcie;

7) Praktyce kursowej — oznacza to praktyke zawodowg wynikajgcg z programu
ksztalcenia obowigzujacego na kierunkach studiéw o profilu praktycznym,
realizowanych w Uczelni;

8) Praktyce pilotazowej — oznacza to praktyke zawodowg realizowang w ramach projektu
w wymiarze 3 miesiecy, rozumianych jako dwanascie tygodni praktyki (szes¢dziesigt
dni roboczych);

9) Szeiciomiesiecznej praktyce zawodowej — oznacza to praktyke skladajgca sig
z trzymiesiecznej praktyki kursowej i trzymiesigeznej praktyki pilotazowej, dla
prowadzenia ktdrej przeznaczony jest projekt;

10)Mini zadaniach zawodowych — nalezy przez to rozumie¢ narzgdzia, weryfikujace
efekty ksztalcenia uzyskane podczas okreslonej praktyki zawodowej. Mini zadanie
zawodowe agreguje kilka efektow ksztalcenia (dotyczace wiedzy i umiejgtnoscei),
stanowiac odpowiednik jednostki kwalifikacji (zawodowej);

11) Aplikacyjnej pracy dyplomowej — nalezy przez to rozumie¢ takg prace, ktora daje
rozwigzanie pewnego problemu praktycznego, o zakresie, stopniu skomplikowania
i trudnosci na poziomie przyjetym dla prac dyplomowych na pierwszym stopniu
studiéw o profilu praktycznym w Uczelni;

12) Uczestnikach projektu — oznacza to Uczelnig, praktykanta, uczelnianego opiekuna
praktyk, zaktadowego opiekuna praktyk, bioracych udziat w projekeie;

13) Rodzaju kierunku studiéw - oznacza jedng z czterech grup, na ktére podzielono
kierunki studiéw  (kierunki techniczne, kierunki nauczycielskie zwigzane
z ksztalceniem nauczycieli, kierunki utworzone w obszarze ksztalcenia w zakresie
nauk medycznych i nauk o zdrowiu oraz nauk o kulturze fizycznej, kierunki
utworzone w obszarach ksztalcenia w zakresie nauk spolecznych i/lub
humanistycznych);

14)Modelowych efektach ksztalcenia dla praktyk zawodowych — oznacza efekty
ksztalcenia (wiedza, umiejetnosei, kompetencje spoleczne) opracowane dla praktyk
zawodowych, oddzielnie dla poszczegdlnych rodzajéw kierunkéw — studiow,
wyprowadzone z efektow ,,obszarowych”.

ROZDZIAL 1T

CELE PRAKTYK

§2
|. Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa w Chelmie organizuje praktyki jako integralng
czes¢ procesu ksztalcenia.
2. Celem praktyk zawodowych jest nabycie przez studenta — praktykanta nowych lub
poglebienie posiadanych juz (nabytych podczas studiow) umiejetnosei, zachowan
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i wiedzy, ktére sg pozadane, potrzebne lub nawet niezbedne podczas wykonywania
zawodu.

§3

1. Ogolne cele praktyk zawodowych zaplanowanych w projekcie to:

1) poglebienie i poszerzenie umiej¢tnosci zdobytych przez studenta w czasie studiow
i nabycie nowych umiejetnosci poprzez praktyczne rozwigzywanie rzeczywistych
zadan zawodowych, poszerzenie wiedzy zdobytej w czasie studiow;

2) nabycie umiejetnosci i zachowan potrzebnych w srodowisku pracy (praca w zespole,
nalezyty stosunek do pracy i innych wspoluczestnikow, z ktérymi praca jest
wykonywana);

3) zapoznanie studentdéw - praktykantéw z organizacjg i funkcjonowaniem instytucji oraz
jej komorek zwigzanych z realizacja zadan bezposrednio powigzanych z kierunkiem
1 specjalnoscig studiow;

4) zapoznanie z wyposazeniem technicznym, technologicznym i informatycznym
instytucji;

5) poznanie S$rodowiska zawodowego, zasad etyki zawodowej, holistycznego
i zindywidualizowanego podejscia do o0sob, w procesie realizacji praktyk
zawodowych.

2. Zakladane efekty ksztalcenia, modelowe efekty ksztalcenia oraz sposoby ich weryfikacji

dla 6-miesigcznej praktyki zawodowej na ktorg sktada si¢ 3-miesieczna praktyka kursowa
i 3-miesigczna praktyka pilotazowa w obrebie poszczegdlnych kierunkdéw studiow
ksztalcenia, ktorych studenci beda uczestniczy¢é w projekcie, stanowig zalgczniki do
niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL. 111

ORGANIZACJA, RODZAJE I FORMY PRAKTYK

§4

. Praktyka zawodowa w ramach projektu obejmuje co najmniej 6-miesiecy praktyki, na
ktorg skiada si¢ 3-miesigczna obowigzkowa praktyka kursowa, wynikajgca z programu
ksztalcenia na danym kierunku studiow oraz 3-miesi¢czna dodatkowa praktyka pilotazowa.
Dodatkowg praktyke pilotazowa realizujg wylacznie studenci zakwalifikowani do projektu,
po podpisaniu umowy z Uczelnig na realizacje praktyki.

. Praktyka kursowa odbywa si¢ w oparciu o regulaminy obowigzujgce w Uczelni. Jest
realizowana w wymiarze okreslonym w programach ksztalcenia dla poszczeg6lnych
kierunkéw, specjalnoscei zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

. Praktyka pilotazowa realizowana jest w oparciu o niniejszy Regulamin, wprowadzany na
potrzeby realizacji projektu, uwzgledniajacy zapisy Regulaminu i instrukcji pilotazowych
praktyk zawodowych w projekcie: Program praktyk zawodowych w Panstwowych
Wyzszych Szkotach Zawodowych (z komentarzami i przyktadami), Warszawa, maj 2017.
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§5
Student biorgcy udzial w projekcie jest zobowigzany do odbycia praktyki zawodowej
w wymiarze, o ktorym mowa w § 4 ust. 1, z zastrzezeniem, iz dopuszcza si¢ mozliwos¢
zaliczenia w sktad praktyki kursowej, praktyki, ktora student odbyt przed przystgpieniem do
projektu.

§6

Praktyki zawodowe mogg odbywa¢ si¢ w jednostkach gospodarczych, instytucjach
publicznych, instytucjach naukowo-badawczych, instytucjach os$wiatowych, placéwkach
kultury z ktérymi Uczelnia wspotdziata na podstawie zawartych uméw badz porozumien lub
w ramach zorganizowanej przez Uczelni¢ dziatalnosci, pozwalajacej osiggnaé zatozone cele
i efekty ksztalcenia, z zastrzezeniem, ze praktyki pilotazowe realizowane s3
w instytucjach/podmiotach wylonionych zgodnie z zalozeniami przyjetymi w ramach
projektu.

§7

1. Praktyki realizowane w ramach projektu objete sg programem stypendialnym. Stypendium
przyznawane jest na okres trzymiesigcznej praktyki pilotazowej oraz nie wigcej niz na dwa
miesigce praktyki kursowej, odbywanej przez praktykanta w trakcie trwania projektu
tj. od dnia doreczenia Uczelni zlecenia o przyznaniu $rodkéw finansowych przez MNiSW
na realizacje¢ projektu.

2. Praktykant moze otrzymaé czesciowa refundacje poniesionych dodatkowych kosztow,
zwigzanych z odbywaniem praktyki pilotazowej. Dotyczy to min.: kosztdw poniesionych
na dojazdy do miejsca praktyki i inne przejazdy, przewidziane w programie praktyki,
podwyzszonych kosztow zakwaterowania i utrzymania (w przypadku praktyk poza
miejscem zamieszkania) oraz kosztow ubezpieczenia, badan lekarskich i odziezy
ochronnej (jezeli s3 wymagane), materialdw zuzywalnych, niezbednych do wykonywania
prac podczas praktyki.

3. Praktykant moze otrzymac czg$ciows refundacje kosztow powstajacych przy prowadzeniu
aplikacyjnej pracy dyplomowe;.

4. Szczegdtowe zasady przyznawania stypendium oraz refundacji kosztéw okresla odrgbny
Regulamin.

ROZDZIAL 1V

OBOWIAZKI UCZESTNIKOW PROJEKTU

§8
1. Obowigzki Uczelni:
1) wybdr instytucji (wedtug zasad opracowanych w Uczelni) przyjmujacych na praktyki
zawodowe, zglaszajgcych si¢ na publicznie ogloszong ofert¢ Uczelni z zachowaniem

trybu konkurencyjnego;
4
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2) zawarcie umow/porozumien z instytucjami prowadzacymi praktyki zawodowe,

3) zawarcie umow z zaktadowymi opiekunami praktyk,

4) zapewnienie warunkéw umozliwiajacych przeszkolenie uczelnianych i zakladowych
opiekundw praktyk zawodowych, zgodnie z wytycznymi projektu;

5) okredlenie dziennego czasu trwania praktyki (6 godz. zegarowych stanowi 8 godz.
45-minutowych);

6) realizacja rozliczen finansowych z zakladowymi i uczelnianymi opiekunami praktyk
oraz z praktykantami (stypendia, refundacja kosztow, wynagrodzenia itp.);

7) zatwierdzenie tematu aplikacyjnej pracy dyplomowej. Temat uzgodniony przez studenta
z instytucjg przyjmujgcg studenta na praktyki i opiekunem pracy dyplomowej
(promotorem) wyznaczonym przez Uczelnig;

8) powolanie przez wiasciwego dla danego kierunku dyrektora instytutu komisji
zaliczajacej praktyke pilotazowa w sktad ktorej wchodzi: uczelniany opiekun praktyki
i zakladowy opiekun praktyki oraz osoba wskazana przez Uczelni¢ pelnigca rolg
przewodniczgcego komisji;

9) organizacja zaliczenia praktyki pilotazowej.

. Obowiazki instytucji przyjmujacej praktykanta na praktyke zawodowa:

1) wyrazenie woli przystapienia do projektu (po publicznym ogloszeniu oferty przez
uczelnig);

2) zadeklarowanie miejsc praktyk i liczby praktykantéw mozliwych do przyjecia;

3) powotanie zaktadowych opiekundéw praktyk, z uwzglednieniem wymagan okreslonych
przez Uczelnig;

4) zawarcie umowy/porozumienia z Uczelnig, dotyczaca prowadzenia praktyk
zawodowych;

5) przygotowanie miejsc praktyk dla zadeklarowanej liczby praktykantow;

6) przeprowadzenie szkolen dla praktykantéw (obowigzujacych w instytucji, w tym
szkolenia BHP);

7) zapoznanie praktykanta z instytucja, profilem jej dziatalnosci oraz organizacja;

8) zapoznanie praktykanta z regulaminami i zasadami obowigzujacymi w instytucji;

9) wsparcie zaktadowych opiekundéw praktyk przy organizacji stanowisk pracy dla
praktykantow;

10) udostepnienie wyposazenia oraz materialow niezbednych do realizacji praktyk
zawodowych oraz do ewentualnej aplikacyjnej pracy dyplomowej (w przypadku
informacji poufnych - wg indywidualnie ustalonych 2z praktykantem zasad
i zobowigzan).

. Obowigzki uczelnianego opiekuna praktyk zawodowych:

1) udzial w szkoleniu dla opiekunéw praktyk zawodowych;

2) wspoludzial przy wyborze instytucji przyjmujagcych na praktyki zawodowe
zglaszajacych sie na publicznie ogloszong oferte Uczelni, wstgpne uzgodnienie liczby
praktykantéw i miejsc praktyk;

3) udzial przy weryfikacji i zatwierdzenie miejsc praktyk wskazanych przez studentow na
podstawie kryteriow doboru obowigzujgcych w Uczelni;
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4) przygotowanie danych do zawarcia uméw z instytucjami przyjmujgcymi praktykantow
na praktyki zawodowe;

5) uzgodnienie szczegdélowego programu i harmonogramu praktyki z zakladowym
opiekunem praktyk zawodowych i praktykantem;

6) wspoludziat w przygotowaniu dokumentow umozliwiajgcych podjecie praktyki;

7) przeprowadzenie odprawy (szkolenia) dla praktykantéw, nie pdznej niz tydzien przed
rozpoczeciem praktyki. Wydanie odpowiednich dokumentéw pozwalajacych na
realizacje praktyki;

8) kontrola terminowego stawienia si¢ praktykanta na praktyce;

9) okresowy kontakt z zaktadowym opiekunem praktyk, w zakresie oceny postepowania
praktykanta. Reagowanie na ewentualne nieprawidtowosci;

10) okresowy kontakt z praktykantem, telefoniczny, mailowy lub osobisty, w celu
wstepnej kontroli poprawnosci przebiegu praktyki;

11) asysta przy realizacji ,fotografii dnia praktyki” wykonywanej przez wybranego,
praktykanta, przy wykorzystaniu informatycznego systemu dokumentowania przebiegu
praktyki (docelowo na platformie informatycznej projektu);

12) minimum jedna, niezapowiedziana wizytacja miejsca praktyki (zakres wizytacji
opracowuje Uczelnia, opiekun przygotowuje sprawozdanie z wizytacji);

13) obecno$¢ przy hospitacji praktyki zawodowej przeprowadzanej przez osobe
wyznaczong przez Uczelnig;

14) ocena kompletnosci i merytorycznej zawartosci studenckiego sprawozdania
z praktyki;

15) biezaca ocena praktykanta;

16) opracowanie, wspdlnie z zakladowym opiekunem praktyki, zagadnien i mini zadan
zawodowych na zaliczenie praktyki;

17) udzial w komisyjnym zaliczeniu praktyki;

18) wspdldziatanie z praktykantem, promotorem i zaktadowym opiekunem praktyk przy
ustalaniu tematu, zakresu i warunkow wykonywania aplikacyjnej pracy dyplomowej;
19) propagowanie idei aplikacyjnych prac dyplomowych w instytucji odbywania praktyk;

20) ,,dyzury” na platformie e-learningowej obstugujacej praktyki;

21) ocena przebiegu praktyki i miejsca praktyki oraz ocena wspoélpracy z instytucjg oraz
zaktadowym opiekunem praktyk;

22) sporzadzanie dokumentacji (przy wspotpracy z zaktadowym opiekunem praktyk)
stanowiska pracy, na ktérym odbywa si¢ praktyka, dla potrzeb sprawozdawania
rezultatow projektu;

23) biezacy monitoring wpisow zawartych w portfolio praktykanta;

24) weryfikowanie i kontrasygnowanie zaswiadczen wystawionych przez zaktadowego
opiekuna praktyk dotyczacych czasu pracy praktykanta na praktyce, niezbednych do
wyplaty stypendium oraz wnioskéw o refundacje ponoszonych przez praktykanta
dodatkowych kosztow, zwigzanych z realizacjg praktyki.

4. Obowigzki zaktadowego opiekuna praktyk zawodowych:
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1) zawarcie umowy z Uczelnig dotyczacej sprawowania opieki nad praktykantami na
terenie instytucji;

2) udzial w szkoleniu dla zaktadowych opiekunéw praktyk zawodowych;

3) uzgodnienie z kierownictwem zakladu miejsc odbywania praktyki i1 tematyki
ewentualnych prac dyplomowych;

4) uzgodnienie szczegdtowego programu i harmonogramu praktyki z uczelnianym
opiekunem praktyk i praktykantem;

5) przygotowanie stanowisk pracy dla praktykantow;

6) przyjecie praktykanta na praktyke w instytucji i organizacja niezbednych szkolen
(w tym BHP);

7) merytoryczna opieka nad praktykantem oraz petnienie funkcji jego bezposredniego
przetozonego, w tym w szczegdlnosci:

a) organizacja stanowiska pracy i przeprowadzenie instruktazu stanowiskowego,

b) wyznaczanie i rozliczanie dziennych zadan — zgodnie z przyjetym szczegdtowym
programem praktyki,

¢) potwierdzanie prac wykonanych przez praktykanta w dzienniku praktyki;

8) okresowy kontakt z uczelnianym opiekunem praktyk, w zakresie oceny postgpowania
praktykanta, reagowanie na ewentualne nieprawidtowosci;

9) poswiadczanie czasu pracy studenta na praktyce (realizacji miesigca praktyki)
w formie niezbednych potwierdzen (zaswiadczen) do wyplaty stypendium;

10) po zakonczeniu praktyki ocena praktykanta i przebiegu praktyki;

11)opracowanie, wspolnie z uczelnianym opiekunem praktyki zawodowej, zagadnien
i mini zadan zawodowych na zaliczenie praktyki;

12) wspolpraca z uczelnianym opiekunem praktyk zawodowych przy sporzadzaniu
dokumentacji stanowiska pracy, na ktorym praktyka jest realizowana;

13) wspoldziatanie z praktykantem, promotorem i uczelnianym opiekunem praktyk przy
ustalaniu tematu, zakresu i warunkow wykonywania aplikacyjnej pracy dyplomowe;j;

14)udzial w komisyjnym zaliczeniu praktyki pilotazowe;j;

15)ocena wspdlpracy z Uczelnig i uczelnianym opiekunem praktyk.

5. Obowiazki praktykanta:

1) wybdr miejsca praktyki z listy przygotowanej przez Uczelni¢ oraz podpisaniu umowy
z Uczelnig na realizacje¢ praktyki;

2) udzial w uzgodnieniach szczegdlowego programu i harmonogramu praktyki
z uczelnianym i zaktadowym opiekunem praktyk zawodowych;

3) ubezpieczenie si¢ na czas trwania praktyki od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
i innych okolicznosci specyficznych dla danego kierunku studidw oraz miejsca
praktyki (mozliwos¢ refundacji w ramach projektu);

4) udzial w odprawie (szkoleniu) przed praktyka, prowadzonej przez uczelnianego
opiekuna praktyk zawodowych. Okazanie opiekunowi dokumentu potwierdzajacego
ubezpieczenie oraz potwierdzen posiadania aktualnych badan i szczepien ochronnych,
specyficznych dla danego kierunku studiéw oraz miejsca praktyki;
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5) stawianie si¢ w miejscu praktyki w wyznaczonym terminie i uczestnictwo
w obowigzkowych szkoleniach (w tym szkolenie BHP);

6) w sytuacjach, w ktérych wymaga tego charakter praktyki, student zobowigzany jest do
noszenia odziezy i obuwia ochronnego (lub/i innych elementéw zabezpieczajgcych
przed urazami) oraz identyfikatora;

7) uzgadnianie z zakladowym opiekunem praktyki szczegotdw organizacyjnych
dotyczacych realizacji poszczegdlnych etapoéw praktyki;

8) studenta obowigzuje obecnos¢ na praktyce; dopuszcza si¢ usprawiedliwiong
nieobecnos¢ na trzymiesiecznej praktyce pilotazowej wynoszgcg w sumie co najwyzej
3 dni robocze, chyba, ze wymagana jest 100% obecno$¢ na praktyce (np. na kierunku:
pielegniarstwo). Praktykant jest zobowigzany, zglosi¢ niezwlocznie zaktadowemu
opiekunowi praktyk, kazda usprawiedliwiong (zwolnienie lekarskie) nieobecno$¢ na
praktyce. Nieobecnosci, wykraczajgce ponad dozwolone, praktykant zobowigzuje si¢
odpracowa¢ w terminie uzgodnionym z zaktadowym opiekunem praktyk
zawodowych;

9) czynny udzial w praktyce, sumienne wykonywanie zadan zleconych przez
zakladowego opiekuna praktyk, przestrzeganie przepisoOw oraz zasad obowigzujgcych
w Uczelni oraz instytucji przyjmujacej na praktyke;

10) dokumentowanie przebiegu praktyki zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie
(portfolio na docelowej platformie informatycznej projektu);

11)komunikowanie si¢ cyklicznie z uczelnianym opiekunem praktyk, zdajac czastkowe
relacje z przebiegu praktyki;

12) wspoldziatanie z uczelnianym i1 zakladowym opiekunem praktyk zawodowych przy
ustalaniu tematu, zakresu i warunkéw wykonywania aplikacyjnej pracy dyplomowej;

13) po zrealizowaniu praktyki, praktykant:

a) sporzadza sprawozdanie z praktyki, zgodnie z wytycznymi, w tym dokonuje
samooceny w zakresie osiggnigtych efektow ksztalcenia,

b) ocenia przebieg i miejsce praktyki oraz wspolprace z opiekunami praktyki.
Ocena/opinia nie jest ujawniana zainteresowanym opiekunom przed zaliczeniem
praktyki;

c) przystepuje do zaliczenia praktyki przed komisjg wyznaczong przez Uczelnie.

6. Do konca trwania projektu praktykant zobowigzany jest wykazaé si¢ szeSciomiesieczng

zrealizowang i zaliczong praktyka zawodowa, w tym, trzymiesieczng praktyka pilotazows.

. W czasie praktyki student moze wnioskowa¢ do Uczelni o zatwierdzenie tematu

aplikacyjnej pracy dyplomowej - uzgodnionego z instytucjg przyjmujgca na praktyki
(realizacja pracy dyplomowej nie jest celem praktyki. Wykonanie czesci pracy (10% do
15%) dyplomowej w trakcie praktyki jest dopuszczalne, pod warunkiem, ze bedzie to
zwigzane z osiggni¢ciem kompetencji okreslonych w programie praktyki.
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ROZDZIAL. V

WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI PILOTAZOWEJ

§9

1. Praktyki pilotazowe winny by¢ zrealizowane i zaliczone najpdzniej do dnia 31 sierpnia
2019 roku.

2. Dokumentowanie przebiegu praktyki zawodowej powinno odbywaé sie na platformie
informatycznej, udostgpnionej uczestnikom projektu, w ramach realizacji projektu.

3. Do czasu uruchomienia platformy, dokumentowanie przebiegu praktyki odbywaé sie
bedzie w formie papierowe;j.

4. Sposob dokumentowania praktyki pilotazowej, w tym wzér dziennika praktyki, wzor
sprawozdania z praktyki oraz wzory dokumentéw sktadajace sie na portfolio praktykanta,
wynikajg z zasad przyjetych dla realizacji projektu i stanowig zalaczniki do niniejszego
Regulaminu. Uczestnicy projektu zobowigzani sg takze do skiadania o$wiadczen oraz
prowadzenia innej dokumentacji, wynikajacej z umowy zawartej pomigdzy Uczelnig
a Ministrem Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, okreslajacej warunki finansowania, realizacji
i rozliczania praktyk zawodowych, a takze dokumentacji wymaganej przez Uczelnie
w zwigzku z realizacjg projektu.

§ 10
1. Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej w ramach projektu jest osiggniecie przez
praktykanta zatozonych efektow ksztalcenia.
2. Osiggnigcie przez praktykanta zatozonych efektow ksztalcenia bedzie weryfikowane
zgodnie z zalozeniami przyjetymi w niniejszym Regulaminie, poprzez:
1) zaliczenie zadaf (w tym mini zadan zawodowych) okreslonych i zweryfikowanych
przez zakladowego opiekuna praktyki, podczas trwania praktyki;
2) opinig i oceng uczelnianego i zakladowego opiekuna o przebiegu praktyki;
3) sprawozdanie praktykanta z praktyki zawodowe;j;
4) zaliczenie komisyjne, podczas ktérego student rozwigzuje (lub szczegdtowo opisuje
sposob rozwigzania) losowo wybrane mini zadania zawodowe.

§11
1. Przy ocenianiu praktyki pilotazowej stosuje si¢ nastepujacg skale ocen:

bardzo dobry 5,0 dostateczny plus 3,5
dobry plus 4,5 dostateczny 3,0
dobry 4,0 niedostateczny 2,0
9
Fundusze : ,
Europejskie " l.{n!a Europejska “
. . . uropejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwoj



Y
RN \

Uzyskanie przez studenta oceny niedostatecznej (2,0) oznacza niezaliczenie praktyki
pilotazowej. Brak oceny jest rownoznaczny z niezaliczeniem praktyki pilotazowe;.

2. Dla zapewnienia prawidlowosci realizacji procesu okreslonego w § 10 ust. 2, przyjmuje si¢

3

zastosowanie nastepujacych rozwigzan:

1) praktykant przygotowuje sprawozdanie z praktyki zawierajgce element samooceny
w zakresie stopnia osiggniecia zalozonych efektow ksztalcenia; integralng czgscia
sprawozdania jest dziennik praktyki i inne zalgczniki stanowigce portfolio
praktykanta;

2) sprawozdanie praktykanta ocenia uczelniany opiekun praktyki, zwracajgc uwage czy
spelnione s3 wymagania umozliwiajace zaliczenie efektow ksztalcenia wskazanych
w programie praktyki (ocena sktadowa (czastkowa) zaliczenia praktyki z wagg 0,1);

3) uczelniany opiekun praktyki ocenia przebieg praktyki (ocena skfadowa (czgstkowa)
zaliczenia praktyki z wagg 0,2);

4) zaktadowy opiekun praktyki ocenia przebieg praktyki (ocena sktadowa (czgstkowa)
zaliczenia praktyki z wagg 0,3);

5) komisyjne zaliczenie praktyki, w trakcie ktorego osiggniecie zalozonych efektow
ksztalcenia jest weryfikowane w formie rozwigzywania mini zadaf zawodowych
(ocena sktadowa (czastkowa) zaliczenia praktyki z wagg 0,4); zestawy mini zadan
zawodowych przygotowujg opiekunowie praktyki - zakladowy i uczelniany.

Po przeliczeniu ocen czgstkowych z zastosowaniem okreslonych wag oraz zasad

okreslonych w zalgcznikach do niniejszego Regulaminu, ustala si¢ wynik zaliczenia

praktyki pilotazowej (ocen¢ koncows), ktéra stanowi S$rednig arytmetyczng ocen
czastkowych, wyréwnang do oceny, zgodnie z zasadg:

do 3,25 — dostateczny (3)

3,26 — 3,75 — dostateczny plus (3,5)
3,76 —4,25 —dobry (4)

4,26 —4,50 - dobry plus (4,5)

4,51 — 5,00 - bardzo dobry (5)

§ 12

. Formalnym wyrazem zaliczenia praktyki pilotazowej jest dokonanie przez uczelnianego

opiekuna praktyki zawodowej wpisu w indeksie wraz z oceng koficowg oraz odpowiednig
liczbg punktow ECTS.

. Praktykant zobowigzany jest przedlozy¢ opiekunowi praktyki zawodowej, w ustalonym

przez niego terminie, niezbgdne dokumenty poswiadczajgce odbycie praktyki.

§13

. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest, na wniosek studenta zaopiniowany przez

uczelnianego opiekuna praktyk zawodowych, ustalenie indywidualnego terminu realizacji
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i zaliczenia praktyki pilotazowej, o ile nie bedzie to kolidowalo z prawidlows realizacjg
procesu dydaktycznego oraz realizacja projektu.

2. Decyzje w sprawie, o ktorej mowa w ust. 1, podejmuje dyrektor wlasciwego instytutu.
ROZDZIAL. VI
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 14

1. Metodyczny nadzor nad realizacjg praktyk zawodowych pilotazowych w Uczelni sprawuje
Kierownik Dziatu Praktyk Studenckich PWSZ w Chelmie.

2. Za koordynacje i organizacje praktyk zawodowych pilotazowych odpowiada kierownik
projektu, ktory wspoélpracuje z Kierownikiem Dziatu Praktyk Studenckich, dyrektorami
instytutdw oraz innymi osobami zajmujgcymi si¢ realizacjg praktyk w Uczelni.

§ 15

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie oraz innych dokumentach
zwigzanych z realizacjg projektu, stosuje si¢ odpowiednio przepisy Regulaminu Studiow
PWSZ w Chetmie oraz Regulaminu Zaj¢¢ Praktycznych i Praktyk PWSZ w Chelmie.

2. W sprawach nieobjetych przepisami, o ktorych mowa w ust. 1, decyzje podejmuje Rektor.

Zalaczniki:

1. Arkusz PPZ - wzor;

2. Karta pracy praktykanta - wzor;

3. Szczegbtowy program PPZ - wzér;

4. Szczegblowy harmonogram PPZ - wzor;

5. Dziennik praktyk PPZ - wzor;

6. Sprawozdanie z pilotazowej praktyki zawodowej - wzor;

7. Protokét zaliczenia PPZ - wzor;

8. Spos6b wystawiania ocen za PPZ — wzor.

9. Informacja o dokumentach zwigzanych z Regulaminem, stanowigcych zalgcznik do umowy

o finansowanie:

e Tab.1. Modelowe efekty ksztalcenia dla 6-cio miesigcznej praktyki zawodowej dla rodzaju
kierunku studidow i odniesienie ich do efektow ksztalcenia dla praktyki zawodowej na
kierunku ksztalcenia prowadzonym przez Uczelni¢ (z podzialem na praktyke kursowa
i pilotazowg);
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e Tab.2. Zakladane efekty ksztalcenia dla 6-cio miesigcznej praktyki zawodowej na kierunku
ksztalcenia prowadzonym przez Uczelni¢ i odniesienie ich do modelowych efektéw
ksztalcenia, efektow ksztalcenia dla praktyki kursowej i pilotazowej;

e Tab.3. System i metody weryfikacji efektow ksztalcenia praktyki zawodowej realizowanej na
kierunku studiow prowadzonym przez uczelnie.
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